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Perfil Especific

Competencies organitzatives:

Realitzar la planificacié de les justificacions economiques de projectes
europeus.

Coordinar amb els auditors la planificacié i calendaris de projectes a justificar
amb auditoria previa.

Organitzar i executar la justificacié economica de projectes europeus:

o Coordinar i controlar les actuacions relatives a la justificacio del Servei
de Gestié Economica amb el Cege, el gestor de Projectes Europeus i
els auditors.

o Establir les carregues de treball de les justificacions d’europeus del
back office.

o Controlar I'adequacié de la imputacié de les despeses, elegibilitat,
documentacié de suport i vinculacié realitzada en altres UTG's i en el
propi Servei.

Controlar la valoracié i comptabilitzacié de les imputacions de despeses de
personal realitzades i cofinancament.

Preparar les visites dels auditors de la Comissié Europea.

Plantejar les al-legacions a les partides rebutjades i la documentacio de suport.
Analitzar els procediments aixi com proposar millores dels mateixos.

Analitzar els aplicatius de les institucions financadores i fer propostes de
modificacio en els desenvolupaments de la UPC i dels que es fan servir per
part dels auditors.

Tancar projectes europeus: verificacio de les resolucions d’ incidencies.
Formar personal d'altres unitats i de les UTG’s en gesti6 economica de
projectes europeus.

Assessorar i dona resposta tecnica a les UTG's en despeses elegibles,
oportunitat de la despesa i adequacio de la documentacio justificativa segons el
financament.

Competencies técniques:

Marc legal i normatiu de la gesti6 economica i pressupostaria general de
administraci6 publica i especifica de la UPC, i dels projectes de
recercal/innovacio.
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e Normativa fiscal: IVA, IRPF, IRNR, ...
e Pla General de Comptabilitat, tresoreria i gestié de projectes.

e Marc legal i normatiu de la gesti6 de convenis, projectes de recerca i
transferencia de tecnologia: Plan Nacional, Vlle Programa Marc i Horitzo 2020,

e Normativa i procediments de contractacié administrativa.

e Tecniques de planificacié i organitzacio del treball, control i seguiment.
Avaluacio i qualitat.

e Analisi i definicio de processos. Gestid per processos i per objectius.

e Teécniques de comunicacié i datenci6 a usuaris. Redaccido d’informes,
documents, ...

e Teécniques d'analisi i soluci6 de problemes, de recollida i danalisi de la
informacio i de resultats.

e Teécniques de coordinacid de persones, projectes i/o d’equips de treball.

e Ofimatica de gesti6 i eines de comunicacié electronica. Excel i SAP a nivell
avancat.

e Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competeéncies personals:

Planificacié iassoliment, comunicacié i esperit d’equip, soluci6 de problemes,
orientacio a l'usuari i a la millora.



