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Placa Técnicla

Codi 007-62

Destinacio Servei de Gestidé Academica

Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 2 (F)

NUm. RLT 70001833

Escala Técnic/a de gestid/gestid Nivell: 22

(Subgrup A1/A2)
Comp. especific | “R” Jornada: | Partida

Perfil especific

Competéncies organitzatives

Controlar els processos relacionats amb la verificacié i modificacié de titulacions
segons les directrius de la cap de la unitat en aplicacioé del marc VSMA (Verificacio,
Seguiment, Modificacié i Acreditacié) i d’acord amb la normativa legal d’aplicacid,
les directrius d’AQU i el marc de disseny de titulacions de la UPC:
Realitzar la revisio técnica de les memories de verificacio i modificacio.
Actualitzar la documentacio de suport (plantilles i guies de revisio).
Assessorar i donar resposta técnica a les necessitats dels equips dels
centres en l'elaboracié de les memories i la seva introduccié a les
aplicacions que correspongui.

Mantenir la informacio publica associada a la verificacio i modificacio dels estudis.

Revisar tecnicament i validar la part academica dels convenis interuniversitaris de
dobles titulacions i de les memories de doble titulacio.

Actualitzar la part académica dels convenis interuniversitaris segons les
modificacions introduides als plans d’estudis que en s6n objecte.

Gestionar i expedir el titols oficials i el Suplement Europeu al Titol (SET) i realitzar
el seguiment i el control del pressupost associat a la unitat per a la seva expedicié.

Gestionar i expedir certificats de titols en tramit.

Resoldre incidéncies i sol-licituds, tants dels centres docents com dels titulats,
relacionades amb I'ambit de la unitat.

Aportar i tractar dades per donar suport a la cap de la unitat en I'elaboracié
d’'informes per als responsables, organs de govern i comissions académiques.

Competéncies tecniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

Legislacio i normatives generals i propies de la UPC vinculades a 'ordenaci6 dels
estudis universitaris oficials de grau, master i doctorat.

Marc VSMA (Verificacio, Seguiment, Modificacié, Acreditacio) i guies d’elaboracié
de memories, verificacio i modificacio d’AQU.
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e Procediments de gestié académica.

e Sistema d’Informaci6 Prisma. Us de GenWeb.

¢ Noves tecnologies i sistemes de suport a la gestié i a la presa de decisions.
Ofimatica de gesti6 i coneixements en sistemes de bases de dades.

e Estructura i organitzacio universitaria i de la UPC.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

e Gestio per processos i per objectius.

¢ Metodologies i técniques de planificacié i organitzacié del treball, seguiment i
control. Avaluacio i qualitat.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacio i de resultats.

e Redaccié i revisi6 de propostes, informes, memories, acords, continguts
d’informacio, ...

e Técnigues de comunicacioé i atencié a usuaris.

e Técniques d’analisi i solucié de problemes.

o Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competencies personals
Es valoraran les segiients competencies personals:

Planificacié i assoliment; comunicacio, esperit d’equip, i flexibilitat; solucido de
problemes, compromis amb el servei public i la instituci6 i orientacié a la millora.



