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Placa Técnicla

Codi 152-08

Destinacio Servei de Suport a la Recerca i la Innovacio

Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 2 (F)

NUm. RLT 71024841

Escala Técnic-a de gestid/gestio Nivell: 22
(Subgrup A1/A2)

Comp. especific | “R” Jornada: | Partida

Perfil Especific

Competencies Organitzatives:

Assessorar, gestionar i tramitar convenis de recerca, transferéncia de
coneixement i tecnologia recolzats dins I'Art 83 LOU.

Assessorar, gestionar i tramitar projectes de recerca nacionals/internacionals.
Conéixer I'activitat dels grups de recerca, de les persones que els composen,
promovent les sol-licituds de projectes, afavorint la captacié de nous projectes
de finangament privat o public. Elaborar mapes de coneixement.

Assessorar i donar resposta técnica a les necessitats del PDI.

Col-laborar amb les tasques de suport a la gesti6 del Servei i als Caps
(preparacié de documents informatius del mapa de convocatories, dades per a
la direcci6, marcs de treball, plans técnics i operatius pel bon transcurs de les
peticions de projectes, planificacions d’activitats per campus, jubilacions,
assegurances, seguiment d’'OH particulars, jornades, informes de seguiment...).
Organitzar els projectes de financament public i privat. Revisi6 i planificacié de
la gestio de grups de disponibilitat i seguiment de processos d’ingressos i
despeses, negociacions, incidéncies i al-legacions als organs de gestié de les
Administracions Publiques,...

Preparar i guiar reunions de treball per a casos ad hoc amb els investigadors i
altres entitats interessades en realitzar projectes de recerca en col-laboracié.

Competencies Técniques:

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

Marc i normatives dels programes publics de recercal/innovacio: instruments,
regulacions, programes de la UE, plans nacionals, autonomics, spin offs,
patents, etc

Marc legislatiu de la recerca. Normativa i procediments de gestié dels projectes
de la recerca/innovacio a nivell nacional i internacional.

Fonts de financament public per als programes de recerca.

Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacio
universitaria i de la UPC.

Marc legal i normatiu, estructura i organitzacid de la gestié6 economica i
pressupostaria publica, universitaria i de la UPC. Normativa i procediments de
gestio de contractacié administrativa d’obres, serveis i subministraments.
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e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.
e Gestid de projectes: planificacié, coordinacié, control, seguiment i avaluacié.
Sistemes i eines de control.
¢ Planificaci6 i organitzacio del treball. Gestio per processos i per objectius.
¢ Metodologies i técniques per a la presa de decisions, I'analisi i la solucié de
problemes.
o Técniques de comunicacio, i d’atencié i assessorament a usuaris.
e Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats. Redaccio
d’informes, documents, memories, ...
¢ Noves tecnologies i sistemes d’'informacié de suport a la gestié i a la presa de
decisions.
* SAP. Eina del participant portal.
+ Ofimatica de gesti6 i eines de comunicacio electronica.
e Catala, castella i anglés parlats, llegits i escrits.

Competencies Personals:
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificaci6 i assoliment, solucié de problemes i compromis amb el servei public i la
institucid, comunicacio i esperit d’equip, flexibilitat i orientacié a la millora.



