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Placa Técnic/a

Codi 181-104

Destinacio UTG Campus Baix Llobregat

Perfil generic Tecnic/a Gestié Nivell 2 (F)

NUm. RLT 70012869

Escala Técnic/a de gestid/gestid Nivell: 22
(Subgrup A1/A2)

Comp. especific | “R” Jornada: | Partida

Perfil especific

Competéncies tecniques

Donar

suport a la gesti6 de projectes de recerca i transferencia de tecnologia de

finangament public i privat :

Col-laborar i donar suport en la coordinacié, planificacié i gesti6 de les
actuacions amb els grups d’investigacié de I'ambit.

Informar al PDI en oportunitats de financament public i privat de la recerca
(convocatories d’ajuts).

Donar suport al PDI en la sol-licitud / preparacié de propostes, seguiment dels
aspectes formals i economics, i resposta a incidéncies.

Donar resposta técnica a les consultes i les necessitats del PDI sobre gestio
dels convenis de recerca.

Executar, realitzar el control i el seguiment dels procediments relatius a la
tramitacio i la gestié de projectes de recerca Internacionals, d’ambit Nacional, i
de convenis amb empreses i institucions, per garantir I'assoliment dels
resultats:

o Alta de projectes concedits, seguiment economic, tramitacié
documental, justificacio, “time sheets”, control de pagaments, auditoria i
tancament de projectes.

o Control i seguiment dels projectes coordinats, comunicacié amb la CE,
comunicacié amb els socis, preparacio i tramitacié “d’amendments”,
preparacio informe economic i de gestié, preparacio i procediment de
pagament dels socis, etc.

o Donar resposta a les incidéncies.

Mantenir la interlocucié i coordinaci® amb els Serveis de I'’Area de Recerca i
Transferéncia, especificament amb el Servei de Suport R+D+i i el Servei de
Gestio Economica de la R+D+i, aixi com amb el Servei de PAS, el Servei de
PDI i amb les altres unitats/serveis de la UPC.

Competéncies tecniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marc i normatives dels programes publics de recercal/innovacio: instruments,
regulacions, programes internacionals i de la UE, plans nacionals, autonomics,
spin offs, patents, etc
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e Marc legislatiu de la recerca. Normativa i procediments de gestié dels projectes de
la recercal/innovacio.

¢ Fonts de financament public per als programes de recerca.

e Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacio
universitaria i de la UPC.

e Marc legal i normatiu, estructura i organitzaci6 de la gesti6 economica i
pressupostaria publica, universitaria i de la UPC. Normativa i procediments de
gesti6 econdmica i de contractaci6 administrativa dobres, serveis i
subministraments.

e Marc legal i normatives generals en l'administracid publica i universitaria:
procediment administratiu, contractacioé publica, proteccié de dades, transparencia,

e Coordinaci6 d’activitats, processos i resultats.

e Gestio de projectes: planificacio, coordinacio, control, seguiment i avaluacio.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

e Planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Gesti6é per processos i per
objectius.

o Técniques de comunicacié i d’atencio i assessorament a usuaris.

e Técniques de recollida i d’'analisi de la informacié i de resultats, i redaccio
d’'informes.

e Técniques d’analisi i solucié de problemes.

o Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i a la presa de
decisions. SAP. Eina del participant portal Ofimatica de gestié i eines de
comunicacio electronica.

e Catala, castella i angles parlats, llegits i escrits.

Competeéncies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:
Planificacid, visio estratégica i assoliment; comunicacié, esperit d’equip, i flexibilitat;

solucié de problemes, compromis amb el servei public i la institucid i orientacié a la
millora.



