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PERFILS ESPECIFICS DELS LLOCS CONVOCATS DE L’AMBIT ACADEMIC |
CRITERIS DE VALORACIO

Codi concurs 173-21

Denominacié lloc Teécnic/a d'administracié
Destinaci6 173-UTG AMBIT MATEMATIQUES
Perfil genéric TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3
Codi lloc 70000637

Subgrup A2C1

Nivell 20

CE T

Jornada JORNADA PARTIDA

Titulacié Especifica No

Formacio Especifica No

Ambit del lloc

Academic

Competencies organitzatives

e Realitzar la gestié associada a la mobilitat dels estudiants:

Execucio i control dels processos dels programes de mobilitat dels estudiants.
Programacio dels calendaris d’activitats: calendari académic, preinscripcié incomings,
assignacio i resolucié de places de mobilitat.

Organitzacid, preparacio i execucio de les diferents sessions informatives tant pels
estudiants incoming com pels outgoing.

Organitzacid, preparaci6é i suport al vicedeganat de relacions internacionals per a la
reunié d’assignacié de places als estudiants de la facultat per la mobilitat de I'any
académic corresponent.

Mobilitat dels estudiants outgoing (resolucié places, precompromis, credencial, beques,
matricula, avaluacions, certificats,...).

Mobilitat dels estudiants incoming (accés, learning agreement, matricula, avaluacions,
certificats,...)

Comunicacié i coordinacié amb universitats socies (nominacié estudiants, intercanvi
informacid i documentacié,...)

Sol-licituds i instancies (ampliacié estada, renlncia, modificacions de matricula,...)
Difusi6 i gestio del centre de les diferents convocatories de beques de mobilitat i
coordinacié amb el Servei de Gesti6 Académica de la UPC per a la seva tramitacio.
Gestionar les incidéncies del procés de beques de mobilitat.

e Realitzar la gestié associada a I'expedient académic dels estudiants esporadics, visitants i
homologacio.

e Donar suport a la gestid6 associada a I'expedient dels estudiants regulars (matricula,
avaluacid, permanéncia, titols,...)
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e Elaborar i actualitzar els continguts d’'informaci6 del seu ambit de treball i publicar-los als
diversos canals d’'informacio: atencio al public, web, ...

e Atendre als estudiants personal, telefonica i telematicament (demana, e-mail...).

e Preparar continguts per als informes de gesti6, memoria del centre i dades pel seguiment de
les titulacions relativa als programes de relacions internacionals.

e Gestionar el funcionament com a usuari avancat de les aplicacions dins del seu ambit de
responsabilitat (PRISMA, Demana, Seu electronica, e-secretaria, preinscripcio,...), i
aplicatius propis del centre (intranet) .

e Recollir dades de les diferents aplicacions (PRISMA, e-secretaria, preinscripcio, intranet) i
elaborar informes per donar suport a la presa de decisions de I'equip directiu en 'ambit de
les relacions internacionals.

e Participar i presentar propostes a les reunions periddiques relacionades amb el seu ambit de
responsabilitat.

e Proposar i implantar millores vinculades als processos, als procediments i les activitats del
seu ambit d’actuacio.

Competencies tecniques

o Genériques del perfil de Técnic/a de Gestié n3:

e Estructura i organitzacid universitaria i de la UPC.

e Marc legal i normatives generals en I'administracié publica i universitaria: procediment
administratiu, proteccié de dades, transparéncia, ...

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica, segons
I'aplicacio a la UPC.

e Técniques de comunicacio i d’atencio i assessorament a usuaris.

e Planificacio i organitzacié del treball, control i seguiment. Avaluacié i qualitat.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.

e Metodologies i técniques per a I'analisi i la solucié de problemes i plantejament de propostes
de millora.

e Projectes. Gestid per processos i per objectius.

e Ofimatica de gestié i eines de comunicaci6 electronica.

e Catala i castella parlats, llegits i escrits.

o De I’ambit i especifiques del lloc:
De 'ambit:

e Marc general estatal i autondmic vinculat a la formacié universitaria.

e Coneixements de I'estructura organitzativa i del funcionament de la gesti6 académica a la
UPC.

e Normativa academica general dels estudis de grau i master de la UPC (NAGRAMA).
Processos i procediments de gestié académica: Accés, matricula, avaluacio, reconeixement
i transferéncia de crédits, normativa de permanéncia, expedicid de titols i del suplement
europeu al titol (SET).

e Legislacio i normatives generals i propies de la UPC vinculades a processos i procediments
de:
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o L’ordenacio dels estudis universitaris oficials.
o Les practiques externes dels estudiants i els convenis de cooperacio educativa
La gesti6 de la mobilitat dels estudiants: outgoing, incoming, comunicacié i
coordinacié amb les universitats socies, sol-licituds i instancies, etc.
Normativa académica general dels estudis de doctorat a la UPC. Processos i procediments
de gesti6 académica: organitzacié dels estudis, accés i admissid, matricula, direccio i
supervisio, seguiment i avaluacio, tesi doctoral, tribunals, etc.

Especifiques del lloc:

Legislacid i normatives propies de la UPC vinculades a la gesti6 de la mobilitat dels estudiants
universitaris: outgoing, incoming, comunicacié i coordinaci6 amb les universitats socies,
sol-licituds i instancies, etc.

Convocatories, normatives i procediments dels intercanvis i la mobilitat dels estudiants.
Tecniques de comunicacio i promocio de serveis (marqueting de serveis, xarxes socials, ...).
Redaccio i revisio de propostes, informes, acords i continguts d’informacio.

Us d'aplicacions relacionades amb la gesti6 académica: PRISMA, DEMANA UPC, e-
secretaria, preinscripcié, GenWeb, preinscripcio, o d’altres vinculades.

Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competencies personals

Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificacié i assoliment; solucié de problemes, compromis amb el servei public i la institucié i
orientaci6 a la millora; comunicacid, esperit d’equip i flexibilitat.

Criteris de valoracio:

Analisi curricular

Es valorara fins a un maxim de 5 punts.

1.

2.

3.

Formacié vinculada a I’'analisi i la solucié de problemes, propostes de millora i gestié
organitzativa (projectes, processos i objectius) i/o experiéncia desenvolupant el perfil
genéric de TGn3. Fins a un maxim d’1 punt.

Coneixements i experiéncia en I’ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts. Es valorara
fins a un 30% per coneixements/formacié i fins a un 70% per experiéncia.

1. Organitzacié i execucié dels processos associats a la planificacié i oferta académica
dels estudis d’'un centre. Fins a 0,50 punts.

2. Gestid de I'expedient universitari i processos associats: admissié, matricula,
avaluacid i titulacio. Fins a 1,50 punts.

Coneixements i experiéncia en criteris especifics del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Es valorara fins a un 30% per coneixements/formacio i fins a un 70% per experiencia.

1. Coneixements d’anglés. Es valoraran a partir de I'acreditacié del nivell B2 o equivalent.
Fins a 1 punt.

2. Gestions de mobilitat d’estudiants. Fins a 1 punt.
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Prova

Es valorara fins a un maxim de 10 punts.

1. Competéncies comuns del perfil de TGn3. Fins a un maxim de 4 punts.
1. Analisi de la informacié i de resultats i solucié de problemes amb propostes d’actuacio.
Fins a 2 punts.
2. Gesti6 organitzativa vinculada a projectes, processos i/o objectius. Fins a 2 punts.

2. Competéncies de I’ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Coneixements genérics de I’ambit del lloc.

1. Processos associats a la planificacio i oferta académica dels estudis d’'un centre. Fins a
0,50 punts.

2. Gestio de I'expedient universitari i processos associats: admissié, matricula, avaluacié i
titulacio. Aplicacio a casos concrets. Fins a 1,50 punts.

3. Competéncies especifiques vinculades al lloc. Fins a un maxim de 4 punts.

1. Aplicacio de la normativa de la mobilitat d’estudiants i la gestié academica a situacions
practiques. Fins a 2 punts.

2. Comunicacié escrita i atencié en I'ambit internacional dins el lloc de treball en llengua
anglesa. Fins a 2 punts.

Coneixements especifics requerits

https://fme.upc.edu/ca/estudis/mobilitat

https://fme.upc.edu/ca/curs-actual/tramits-administratius

https://www.upc.edu/sri/ca/mobilitat

https://www.upc.edu/sga/ca/Beques/BequesMobilitat

https://espaiga.sga.upc.edu/ca

Aquest llistat de coneixements no substitueix ni delimita, siné complementa, les competéncies i
criteris de valoracio detallats en els apartats anteriors.


https://fme.upc.edu/ca/estudis/mobilitat
https://fme.upc.edu/ca/curs-actual/tramits-administratius
https://www.upc.edu/sri/ca/mobilitat
https://espaiga.sga.upc.edu/ca
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Codi concurs 181-110
Denominacié lloc Teécnic/a d'administracio
Destinacié 181-UTG CAMPUS DEL BAIX LLOBREGAT
Perfil genéric TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3
Codi lloc 70000769
Subgrup A2C1
Nivell 20
CE T
Jornada JORNADA PARTIDA
Titulacié Especifica No
Formacié Especifica No
Ambit del lloc
Académic

Competencies Organitzatives

e Organitzar, controlar i executar el processos relacionats amb el seu ambit de competéncia,
d’acord amb les normatives, les directrius i les politiques establertes:
o Convalidacio, reconeixements per altres estudis universitaris, adaptacié i assimilacié

d’assignatures i de reconeixement de crédits dels estudiants de les escoles del
Campus.
Mencions als estudis del Campus.
Reconeixement de la competéncia en una tercera llengua en els estudis de Grau del
Campus.
o Accés per canvi d’'universitat i/o d’estudis universitaris.
o Dobles titulacions impartides a les escoles del Campus.
e Aplicar i informar sobre I'aplicaci6 de les normatives propies de les escoles i generals de la
UPC en I'ambit de la seva competéncia, tant a les unitats com als estudiants i professors.
e Fer una proposta dels calendaris d’actuacioé dels processos relacionats amb el seu ambit
d’actuacio.
e Realitzar adaptacions de I'aplicatiu DEMANA per a la gesti6 de les peticions dels usuaris.
e Col'laborar en el procés d’implantacio de les Dobles titulacions impartides a les escoles del
Campus, dins el seu ambit de responsabilitat.
e Donar suport en el procés de matricula de tots els estudiants de les escoles del Campus.
e Atendre i informar als usuaris o derivar les consultes (estudiants i professors).
e Elaborar i redactar informes per a donar suport a la presa de decisions del seu ambit.
e Detectar noves demandes i necessitats, proposar i implantar millores vinculades
als processos, als procediments i les activitats del seu ambit.

Competencies tecniques

o Genériques del perfil de Técnic/a de Gestié n3:

e Estructura i organitzacié universitaria i de la UPC.

e Marc legal i normatives generals en I'administracié publica i universitaria: procediment
administratiu, proteccié de dades, transparéncia, ...

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracid electronica, segons
I'aplicacio a la UPC.

e Técniques de comunicacio i d’atencio i assessorament a usuaris.

¢ Planificaci6 i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacio i qualitat.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.
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e Metodologies i técniques per a I'analisi i la solucié de problemes i plantejament de propostes
de millora.

e Projectes. Gestio per processos i per objectius.

e Ofimatica de gestio i eines de comunicacié electronica.

e Catalai castella parlats, llegits i escrits.

o De I’ambit i especifiques del lloc:
De I'ambit:

e Marc general estatal i autonomic vinculat a la formacio universitaria.
e Coneixements de I'estructura organitzativa i del funcionament de la gestié académica a la
UPC.
e Normativa academica general dels estudis de grau i master de la UPC (NAGRAMA).
Processos i procediments de gestié academica: Accés, matricula, avaluacio, reconeixement
i transferéncia de credits, normativa de permanencia, expedicié de titols i del suplement
europeu al titol (SET).
e Legislacié i normatives generals i propies de la UPC vinculades a processos i procediments
de:
o L’ordenaci6 dels estudis universitaris oficials.
Les practiques externes dels estudiants i els convenis de cooperacid educativa
o La gesti6 de la mobilitat dels estudiants: outgoing, incoming, comunicacio i
coordinacié amb les universitats socies, sol-licituds i instancies, etc.
¢ Normativa académica general dels estudis de doctorat a la UPC. Processos i procediments
de gesti6 académica: organitzacié dels estudis, accés i admissid, matricula, direccio i
supervisio, seguiment i avaluacid, tesi doctoral, tribunals, etc.

e}

Especifiques del lloc:

e Plans d’estudis d’altres universitats nacionals i internacionals de caracter public o privat
relacionats amb els estudis i 'ambit d’actuacio del centre.

e Convocatories, normatives i procediments de gestié dels reconeixements per altres estudis
universitaris, convalidacions, adaptacions, plans d’estudi i accés als estudis.

e Convocatories, normatives i procediments de gesti6 relacionats amb les Dobles Titulacions.

e Normatives i procediments de gestié relacionats amb les mencions als estudis del Campus.

e Us d'aplicacions relacionades amb la gestié académica: PRISMA, PRISMA16, SIA,
DEMANA UPC, e-secretaria, preinscripcié, GenWeb, intranets de I'ambit, gestor de torns, o
d’altres vinculades.

Competencies personals
Es valoraran les segiients competencies personals:

Planificaci6 i assoliment; solucié de problemes, compromis amb el servei public i la institucio i
orientacié a la millora; comunicacid, esperit d’equip i flexibilitat.

Criteris de valoracio

Analisi curricular
Es valorara fins a un maxim de 5 punts.
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1. Formacié vinculada a I’analisi i la solucié de problemes, propostes de millora i gestié
organitzativa (projectes, processos i objectius) i/o experiéncia desenvolupant el perfil
genéric de TGn3. Fins a un maxim d’1 punt.

2. Coneixements i experiéncia en I’ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts. Es valorara
fins a un 30% per coneixements/formacio i fins a un 70% per experiéncia.

1. Organitzacio i execucid dels processos associats a la planificacié i oferta academica dels
estudis d’un centre. Fins a 0,50 punts.

2. Gestio de I'expedient universitari i processos associats: admissid, matricula, avaluacio i
titulacio. Fins a 1,50 punts.

3. Coneixements i experiencia en criteris especifics del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Es valorara fins a un 30% per coneixements/formacié i fins a un 70% per experiéncia.

1. Gesti6 dels reconeixements per altres estudis universitaris, de les convalidacions, de les
adaptacions i de les Dobles Titulacions. Fins a 1,50 punts.

2. Gesti6 de les mencions als estudis del Campus. Fins a 0,50 punts.

Prova
Es valorara fins a un maxim de 10 punts.

1. Competencies comuns del perfil de TGn3. Fins a un maxim de 4 punts.
1. Analisi de la informacié i de resultats i solucié de problemes amb propostes d’actuacio.
Fins a 2 punts.
2. Gesti6 organitzativa vinculada a projectes, processos i/o objectius. Fins a 2 punts.

2. Competéncies de I’ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Coneixements genérics de I’ambit del lloc.

1. Processos associats a la planificacio i oferta académica dels estudis d’'un centre. Fins a
0,50 punts.

2. Gestio de I'expedient universitari i processos associats: admissié, matricula, avaluacio i
titulacio. Aplicacio a casos concrets. Fins a 1,50 punts.

3. Competéncies especifiques vinculades al lloc. Fins a un maxim de 4 punts.

1. Gesti6 dels reconeixements per altres estudis universitaris, de les convalidacions, de les
adaptacions i de les Dobles Titulacions. Fins a 3 punts.

2. Gesti6 de les mencions als estudis del Campus. Fins a 1 punt.

Coneixements especifics requerits

Normativa Académica dels Estudis de Grau i Master (NAGRAMA), curs 2023-2024
Actualitzacié dels procediments administratius i de gesti®6 economica vinculats a la Normativa
académica dels estudis de grau i master, NAGRAMA

https://espaiga.sga.upc.edu/ca



chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/govern.upc.edu/ca/consell-de-govern/consell-de-govern/sessio-03-2023-del-consell-de-govern/comissio-de-docencia-i-politica-academica-pendent-celebracio/aprovacio-de-la-normativa-academica-dels-estudis-de-grau-i-master-curs-2023-2024/aprovacio-de-la-normativa-academica-dels-estudis-de-grau-i-master-curs-2023-2024/@@display-file/visiblefile/NAGRAMA%202023-2024%20_%20DEF_rev_SLT.pdf
https://www.upc.edu/sga/ca/shared/fitxers-normatives/NormativesAcademiques/NAGRAMA/procediments-2022_2023_informacio-comissio-docencia-30-03-2023.pdf/view
https://www.upc.edu/sga/ca/shared/fitxers-normatives/NormativesAcademiques/NAGRAMA/procediments-2022_2023_informacio-comissio-docencia-30-03-2023.pdf/view
https://espaiga.sga.upc.edu/ca
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https://eetac.upc.edu/ca/serveis-i-tramits/informacio-general/calendaris-de-matricula-i-avaluacio

https://eetac.upc.edu/ca/els-estudis

https://eetac.upc.edu/ca/serveis-i-tramits

https://eetac.upc.edu/ca/els-estudis/mes-informacio-academica

https://eeabb.upc.edu/ca/CursActual/matricula/calendari-matricula-2022-1

https://eeabb.upc.edu/ca/estudis

https://cbl.upc.edu/ca/els-serveis/cataleg-de-serveis/informacio-i-tramits-academics/informacio-
i-tramits-academics-esab

https://eeabb.upc.edu/ca/CursActual/normatives

https://prisma.upc.edu/entrada/

Aquest llistat de coneixements no substitueix ni delimita, siné complementa, les competéncies i
criteris de valoracio detallats en els apartats anteriors.


https://eetac.upc.edu/ca/serveis-i-tramits/informacio-general/calendaris-de-matricula-i-avaluacio
https://eetac.upc.edu/ca/els-estudis
https://eetac.upc.edu/ca/serveis-i-tramits
https://eetac.upc.edu/ca/els-estudis/mes-informacio-academica
https://eeabb.upc.edu/ca/CursActual/matricula/calendari-matricula-2022-1
https://eeabb.upc.edu/ca/estudis
https://cbl.upc.edu/ca/els-serveis/cataleg-de-serveis/informacio-i-tramits-academics/informacio-i-tramits-academics-esab
https://cbl.upc.edu/ca/els-serveis/cataleg-de-serveis/informacio-i-tramits-academics/informacio-i-tramits-academics-esab
https://eeabb.upc.edu/ca/CursActual/normatives
https://prisma.upc.edu/entrada/
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Codi concurs

188-157

Denominacié lloc

Teécnic/a d'administracio

Destinacié 188-UTG AMBIT ENG. INDUSTRIAL DE BARCELONA
Perfil genéric TECNIC/A DE GESTIO NIVELL 3

Codi lloc 71003908

Subgrup A2C1

Nivell 20

CE T

Jornada JORNADA PARTIDA

Titulacié Especifica No

Formacié Especifica No

Ambit del lloc

Academic
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Competencies Organitzatives

e Organitzar i executar els processos académics vinculats a la gestié de I'expedient académic
dels estudiants, d’acord amb les normatives, les directrius i les politiques establertes:

o Accés per preinscripcio, trasllats, reconeixements i convalidacions, adaptacions,
rendiment academic, TFG/TFM, titols, instancies (matricula, avaluacio,
permanéncia...).

o Matricula (suport en I'organitzacio, revisio i analisi del procés).

Practiques nacionals i internacionals, curriculars i extracurriculars (convenis de
cooperacio educativa).

o Treballs de fi d’estudis (gestié del registre, matricula, diposit, tribunals, avaluacio...).

o Mobilitat dels estudiants: programes Erasmus+ practiques, UPC empresa

(sol-licituds, matricula, acords de practiques, seguiment defensa i avaluacié, gestié
de les convocatories d’ajuts Erasmus+ practiques...).

e Donar suport a les gestions associades als programes Erasmus Mundus:

o Comunicacié i coordinacié amb les universitats partners (nominacions i admissio dels
estudiants, intercanvi d’informaci6 i documentacié académica, seguiment,...).

o Organitzar, preparar i executar 'acollida dels estudiants dels programes Erasmus
Mundus.

o Organitzar, executar i controlar el procés de matricula d’aquests estudiants
(preparacio, grups i autoritzacions de matricula, control de documentacio,
seguiment, modificacions, resolucié d’incidéncies).

o Executar els tramits academics i fer el seguiment dels expedients.

o Atencié als estudiants personal, telefonica, servei d’atencio en linia DEMANA UPC,
correu electronic...

o Atenci6 als coordinadors dels programes Erasmus Mundus.

o Sol-licituds i instancies.

e Executar, fer el seguiment dels processos vinculats a la gestié academica, de les practiques
academiques externes (nacionals i internacionals), treballs de fi d’estudis, programes
Erasmus Mundus.

e Elaborar els continguts d’informacio6 relatius als processos, procediments i activitats del seu
ambit per actualitzar els diversos canals d’informacio.
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e Elaborar i redactar informes per a donar suport a la presa de decisions del seu ambit.

e Controlar i gestionar la custodia i manteniment de la documentacid generada en
I'ambit de la seva competéncia.

e Detectar noves demandes i necessitats, proposar i implantar millores vinculades
als processos, als procediments i les activitats del seu ambit.

Competencies tecnigues

o Genériques del perfil de Técnic/a de Gestié n3:

e Estructura i organitzacié universitaria i de la UPC.

e Marc legal i normatives generals en I'administracid publica i universitaria: procediment
administratiu, proteccié de dades, transparéncia, ...

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica, segons
I'aplicacié a la UPC.

e Teécniques de comunicacio i d’atencio i assessorament a usuaris.

e Planificacio i organitzacié del treball, control i seguiment. Avaluacio i qualitat.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.

¢ Metodologies i técniques per a I'analisi i la solucié de problemes i plantejament de propostes
de millora.

e Projectes. Gestio per processos i per objectius.

e Ofimatica de gestid i eines de comunicaci6 electronica.

e Catald i castella parlats, llegits i escrits.

o De I’ambit i especifiques del lloc:
De I'ambit:

e Marc general estatal i autonomic vinculat a la formacié universitaria.
e Coneixements de l'estructura organitzativa i del funcionament de la gestiéo académica a la
UPC.
e Normativa academica general dels estudis de grau i master de la UPC (NAGRAMA).
Processos i procediments de gestié academica: Accés, matricula, avaluacio, reconeixement
i transferéncia de credits, normativa de permanencia, expedicié de titols i del suplement
europeu al titol (SET).
e Legislacié i normatives generals i propies de la UPC vinculades a processos i procediments
de:
o L’ordenacio dels estudis universitaris oficials.
Les practiques externes dels estudiants i els convenis de cooperacié educativa
o La gesti6 de la mobilitat dels estudiants: outgoing, incoming, comunicacié i
coordinacié amb les universitats socies, sol-licituds i instancies, etc.
¢ Normativa académica general dels estudis de doctorat a la UPC. Processos i procediments
de gesti6 académica: organitzacid dels estudis, accés i admissié, matricula, direccio i
supervisio, seguiment i avaluacio, tesi doctoral, tribunals, etc.

Especifiques del lloc:

e Plans d’estudis del centre (grau i master).

e Convocatories, normatives i procediments de gestié de les practiques académiques externes
dels estudiants nacionals i internacionals, convenis de cooperacid educativa...

e Convocatories, normatives i procediments de gestid dels treballs de fi d’estudis.

e Convocatories, normatives i procediments dels intercanvis i la mobilitat dels estudiants
(Erasmus+ practiques, UPC empresa, etc.).
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e Proposta: Us d'aplicacions relacionades amb la gestié académica: PRISMA, DEMANA UPC,
e-secretaria, preinscripcid, GenWeb, intranets especifiques de I'ambit, gestié de convenis de
cooperacié educativa UPC, o d’altres vinculades.

e Esvaloraran els coneixements d’anglés i altres idiomes.

Competencies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificaci6 i assoliment; solucié de problemes, compromis amb el servei pablic i la institucié i
orientacié a la millora; comunicacio, esperit d’equip i flexibilitat.

Criteris de valoracio

Analisi curricular
Es valorara fins a un maxim de 5 punts.

1. Formacio vinculada a I’analisi i la solucié de problemes, propostes de millora i gestié
organitzativa (projectes, processos i objectius) i/o experiencia desenvolupant el perfil
generic de TGn3. Fins a un maxim d’1 punt

2. Coneixements i experiéncia en I’ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts. Es valorara
fins a un 30% per coneixements/formacio i fins a un 70% per experiéncia.

1. Organitzacié i execucio dels processos associats a la planificacio i oferta academica dels
estudis d’un centre. Fins a 0,50 punts.

2. Gestid de I'expedient universitari i processos associats: admissié, matricula, avaluacio i
titulacié. Fins a 1,50 punts.

3. Coneixements i experiéncia en criteris especifics del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Es valorara fins a un 30% per coneixements/formacié i fins a un 70% per experiéncia.

1. Coneixements d’anglés. Es valoraran a partir de I'acreditaci6 del nivell B2 o equivalent.
Fins a 2 punts.

Prova
Es valorara fins a un maxim de 10 punts.

1. Competencies comuns del perfil de TGn3. Fins a un maxim de 4 punts.
1. Analisi de la informaci6 i de resultats i solucié de problemes amb propostes d’actuacio.
Fins a 2 punts
2. Gestié organitzativa vinculada a projectes, processos i/o objectius. Fins a 2 punts

2. Competéncies de I'ambit del lloc. Fins a un maxim de 2 punts.
Coneixements genérics de I’ambit del lloc.

1. Processos associats a la planificacio i oferta académica dels estudis d’'un centre. Fins a
0,50 punts.
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2. Gestié de I'expedient universitari i processos associats: admissié, matricula, avaluacio i
titulacié. Aplicacié a casos concrets. Fins a 1,50 punts.

3. Competéncies especifiques vinculades al lloc. Fins a un maxim de 4 punts.
1. Redaccio6 i elaboracié de continguts d’informacié per donar suport a consultes dels
usuaris o a la presa de decisions. Fins a 1 punt.

2. Aplicaci6 de la normativa i procediments a gestio vinculats a la mobilitat d’estudiants.
Fins a 1 punt.

3. Comunicacié escrita i atencié en I'ambit internacional dins el lloc de treball en llengua
anglesa. Fins a 2 punts.

Coneixements especifics requerits

- Normativa dels estudis de grau i master de la UPC curs 2023-24 NAGRAMA

- Procediments administratius i de gestié economica vinculats a la Normativa académica dels
estudis de grau i master, NAGRAMA.

- Normativa académica dels estudis de grau i master de 'ETSEIB

- Guia de mobilitat internacional ETSEIB 2023-24

Aquest llistat de coneixements no substitueix ni delimita, siné complementa, les competéencies i
criteris de valoracio detallats en els apartats anteriors


https://www.upc.edu/sga/ca/shared/fitxers-normatives/NormativesAcademiques/NAGRAMA/nagrama-2023-2024-_cg-23-05-2023-definitiu_copia_indexok.pdf
https://www.upc.edu/sga/ca/shared/fitxers-normatives/NormativesAcademiques/NAGRAMA/procediments-2022_2023_informacio-comissio-docencia-30-03-2023.pdf
https://www.upc.edu/sga/ca/shared/fitxers-normatives/NormativesAcademiques/NAGRAMA/procediments-2022_2023_informacio-comissio-docencia-30-03-2023.pdf
https://etseib.upc.edu/ca/estudis/normatives/normativaacadmicaetseib202324.pdf
https://etseib.upc.edu/ca/mobilitat/documentacio/Guiamobilitatinternacional20232024.pdf

