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ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC DEL LLOC

Nom del lloc Técnic/a

Codi lloc concurs 640-34

Destinacid Servei de Llengiies i Terminologia

Perfil generic Técnic/a de gestié nivell 1 (F)

NUm. RLT 70000127

Escala/Escales Técnica de gestio (Subgrup A1) Nivell 22
Comp. especific “‘0” Jornada | Partida

Perfil especific

Requisits de titulacio especifica del lloc:

Titulacié de Grau en Filologia Catalana o Grau en Traducci6 i Interpretacio o equivalent.
Requisits de formacié especifica del lloc:

Acreditacio del nivell d'anglés C2 i del nivell de catala C2.

Competéncies organitzatives

e Corregir i traduir textos academics, docents, institucionals i de gestié de les unitats,
organs de govern i col-lectius de la UPC en catala, castella i anglés.

¢ Coordinar projectes de correccio i traduccié multilinglies: muntar projectes en programes
de traduccié assistida, gestionar memories de traduccio, fer pressupostos i mantenir la
base de dades de gestié actualitzada, assessorar i fer el control de qualitat dels encarrecs
a col-laboradors externs i elaborar especificacions sobre criteris linguistics per a projectes
especifics.

o Fer I'explotacié de les correccions i traduccions multilinglies per millorar la qualitat dels
textos i I'eficiéncia en els processos i per produir productes derivats: detectar termes nous
i nomenclatures de la UPC per alimentar les bases de dades, generar corpus i memories
de traduccid, fixar criteris linguistics, etc.

e Assessorar i resoldre consultes dels usuaris (PDI, PAS, drgans i unitats) sobre llengua,
redaccio de documents, terminologia especifica, convencions estilistiques i recursos
linglistics disponibles.

o Elaborar continguts per a activitats de formacié especifica i per publicar recursos de
suport lingtistic com ara glossaris i nomenclatures multilingles, criteris de redaccié i llibre
d’estil de la UPC, models de documents académics i administratius, i sobre tecnologies
linglistiques.

o Participar en projectes transversals de la UPC i en grups de treball interuniversitaris, per
preparar continguts destinats a la formacié, a la publicacié de recursos, a la presentacio
en congressos i jornades en representacioé de I'SLT, etc.

o Participar en I'elaboracié de plans estrategics, plans d’actuacio, procediments, protocols,
indicadors, memories, informacié als usuaris, etc. relacionats amb les funcions de I'SLT
i, més especificament, de I'ambit de la traducci6 i 'assessorament linglistic.

Competéncies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document

Cadi Segur de Verificaci6: cmCczHBKRGxKpxzoSxJC
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o Traduccid, correccio i edicié de textos en catala, castella i anglés.
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o Elaboracié de terminologia multilingle técnica, cientifica i de la gestié universitaria.

e Tecnologies linglistiques i sistemes d’explotacié de corpus: traduccié assistida i
automatica, alineacié de textos, gestio de terminologia i memories de traduccio, etc.

o Llenguatges d’especialitat: llenguatge técnic i cientific i de la gestio universitaria.

o Elaboracio de criteris linguistics i llibre d’estil de la UPC.

¢ Recursos per al foment, I'is i la qualitat de la comunicacio universitaria en anglés.

o Formacié, assessorament i atencié de consultes linglistiques i terminologiques per a les
unitats i els membres de la universitat.

¢ Pla de llengiies UPC, especialment pel que fa als objectius de qualitat linguistica.

e Técniques de coordinacio, control i seguiment de processos i de resultats. Gestié de
projectes.

o Coneixement expert d’anglées, catala i castella per fer assessorament linglistic.

e Marc general, context normatiu i legal i processos referents a la politica linguistica del
sistema universitari de Catalunya i a la politica linguistica de la UPC.

o Estructura i organitzaci6 de la gestio universitaria i de la UPC.

e« Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica, segons
I'aplicacié a la UPC.

o Legislacio i normatives en I'ambit de la protecci6 de dades.

e Técniques de planificacio i organitzacié del treball, control, seguiment i avaluacié. Gestié
per projectes i per objectius.

e Técniques per a la recollida i I'analisi de la informacio i de resultats, i per a la presa de
decisions i I'analisi i la solucio de problemes.

e Técniques de comunicacio, assessorament i atencié a usuaris.

¢ Redaccio i revisié de projectes, informes, memories, acords, continguts d’informacio i de
comunicacio.

e Tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i ala presa de decisions.
Ofimatica de gesti¢ i eines de comunicacio electronica.

Competéncies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificacid, visi6 estrateégica i compromis amb el servei public i la institucid; comunicacio i
negociacio; innovacio i solucié de problemes; lideratge i direcci6é de persones.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document

Cadi Segur de Verificaci6: cmCczHBKRGxKpxzoSxJC
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