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ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC DEL LLOC

Nom del lloc Técnic/a

Codi lloc concurs 001-84

Destinacio Servei de Personal

Perfil generic Técnic/a de gestié nivell 1 (F)

NUm. RLT 71025469

Escala/Escales Técnica de gestid/gestio (Subgrup A1/A2) | Nivell 22
Comp. especific “‘0” Jornada | Partida

Perfil especific
Competéncies organitzatives

o Dissenyar, implementar i controlar el processos técnics de comptabilitzacié i control
de la despesa de personal.

e Coordinar i executar els processos necessaris per I'elaboracié i seguiment del
pressupost de personal.

e Planificar i participar en els processos comptables de tancament de I'exercici del seu
ambit de responsabilitat

e Desenvolupar eines d’extraccié i tractament de dades entre diferents sistemes que
gestionen dades relacionades amb la gestié i comptabilitzacié del personal, per tal
de donar suport a la presa de decisions i per al subministrament d’informacié a altres
unitats de la Universitat o ens institucionals.

e Supervisar, dissenyar i elaborar informes dins de I'ambit econdmic de personal.

¢ Donar suport en I'analisi i elaboracié de les propostes de noves funcionalitats o millora
de les ja existents dels sistemes d’informacié de I'ambit.

e Actualitzar la informacioé dels sistemes d’informacié en el seu ambit de responsabilitat.

Competéncies técniques:

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Legislacio i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la gestio econdmica,
pressupostaria i comptabilitat de personal. Procediments i processos de gestié
pressupostaria i comptabilitat.

¢ Coneixement de SAP-FICO

e Legislacio i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la gestié de personal
a l'administracié publica i universitaria. Procediments i processos de gestio de
personal

e Coneixement d’eines de gestié de personal (UXII, ...)

e Estructura i organitzacié de la gestié universitaria i de la UPC.

o Estructura i organitzaci6 del personal de la UPC

e Teécniques estadistiques de recollida i d'analisi d’'informacié i de resultats. Técniques
de comunicacio i redaccioé d’informes i documentacio.

¢ Noves tecnologies i sistemes de suport a la gestid i a la presa de decisions. Ofimatica
de gestid i coneixements avangats en Excel i en sisemes de bases de dades (Access)

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document
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e Metodologies i técniques de planificacioé i organitzacié del treball, seguiment i control.
Avaluacié i qualitat. Analisi i solucié de problemes. Gestid per processos i per
objectius.

e Técniques de comunicacié i atencid a usuaris

o Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competéncies personals

Es valoraran les segiients competencies personals:

Planificacid, Assoliment i Compromis amb el servei public i la institucio; Flexibilitat, Esperit
d’Equip i Comunicacio; Solucié de problemes i Orientacio a la millora.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document
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