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ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC DEL LLOC

Nom del lloc de treball | Técnic/a

Codi del concurs 002-48

Destinaci6 Servei dEconomia

Localitat Barcelona

Perfil genéric Técnic/a de gestié de nivell 2 (F)

Codi RLT del lloc 70009512

Escala/Escales Técnica de gestio/Gestid (Subgrup Nivell 22
A1/A2)

Compl. Especificlloc | “‘R” Jornada | Partida

Perfil especific
Competéncies organitzatives

o Elaborar els informes de previsions de tresoreria a curt i mig termini per analitzar
I'evolucié i possibles i donar suport a la presa de decisions sobre les necessitats de
finangament extern.

e Controlar els processos mitjangant els quals es dona aplicacio a la normativa que
regula la contractacié de 'endeutament a curt termini i realitzar els tramits establerts.

e Aplicar la normativa per al calcul dels interessos meritats, ja siguin per operacions
financeres contractades, o els de demora per demandes de tercers.

e Controlar i supervisar el compliment de la normativa que afecta als pagaments de les
administracions publiques (Periode mitja de pagament).

o Participar en I'elaboracié i seguiment del pressupost de les partides dins de I'ambit de
la seva responsabilitat.

o Dissenyar els processos técnics, circuits i procediments relacionats amb la gestio del
seu entorn de treball per garantir-ne el correcte funcionament.

o Establir calendaris d’actuacié i carregues de treball i participar en els processos de
tancament comptable mensual i anual.

o Elaborar i redactar informes per donar suport a la presa de decisions.

e Controlar els processos relacionats amb les actuacions i demandes del seu entorn de
treball.

o Dissenyar i implementar les fases dels projectes de millora de processos dins de
'ambit de la seva responsabilitat.

o Organitzar i executar els processos dels que és responsable per garantir la prestacio
dels serveis.

o Gestionar el funcionament, especificacions i prestacions de les aplicacions i eines
ofimatiques i especifiques del seu ambit de responsabilitat com a usuari avangat.

Competéncies técniques
Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

o Valorable formacié en I'ambit economic.

o Legislacio i normatives generals (estatals i de la CCAA) i propies de la UPC
vinculades a la gestié economica, financera i pressupostaria publica, universitaria i de
la UPC, com per exemple el calcul del Periode Mitja de Pagament, el principi de
Prudéncia Financera i altres normatives aplicables a les operacions financeres de les
administracions publiques.

o Normativa i procediments de comptabilitat i finances (calcul d’interessos de demora,
de rendiments d’inversions financeres, etc.).

¢ Sistema d’informacio SAP FICO: extraccié d’'informes, consultes, etc.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document

Cadi Segur de Verificaci6: BcQeqNNvWoullTEOLAaV
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« Coneixements de gestors de contingut web Genweb.

o Estructura i organitzacié de la gestié publica, universitaria i de la UPC..

e Técniques de planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Coordinacio
d’activitats, de recollida d'informaci6 i/o de resultats.

o Gestid de projectes. Gestid per processos i per objectius. Avaluacié i qualitat.

¢ Metodologies i tecniques d’analisi, solucié de problemes i presa de decisions i de
recollida i analisi de la informaci6 i de resultats.

e Redaccié6 dinformes, manuals, documentacié técnica, memories, continguts
d’informacio per a la seva publicacio.

e Técniques de comunicacio, d’atencid i assessorament a usuaris.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i a la presa de
decisions. Eines de comunicacié electronica. Ofimatica avangada i analisi de dades
(Excel). Eines de visualitzacio de dades i Us de sistemes de tiquets per a la prestacio
de serveis a usuaris.

o Catala i castella d’acord amb I'establert a les bases de la convocatoria.

Competéncies personals

Es valoraran les competéncies personals seguents:
Planificaci¢ i assoliment

Esperit d’equip i comunicacié

Solucié de problemes i orientacié a la millora
Compromis amb el servei public i la institucio.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edul/verifica-integritat-del-document

Cadi Segur de Verificaci6: BcQeqNNvWoullTEOLAaV
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