UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Codis: 194-47 i 194-48
Placa: TECNIC/A D’ADMINISTRACIO
Destinaci6 :  UTG Campus Diagonal Besos

El tribunal ha acordat que a la primera fase es valorara:

¢ Analisi curricular: Fins a un maxim de 5 punts
e Competeéncia (prova): Fins a un maxim de 10 punts

Criteris de valoraci6 de I’analisi curricular
Placa 194-47

1. Processos especifics de gestio d’espais, reserves, accessos, cartelleria, ... Es valora
fins a un maxim de 1 punt.

Gesti6é de bases de dades i inventari. Es valora fins a un maxim de 1 punt.
Teécniques de comunicacio i atencié d'usuaris. Es valora fins a un maxim de 1 punt.
Técniques de solucio de problemes. Es valora fins a un maxim de 1 punt.

Redaccio de documents, informes, memories, ... Es valora fins a un maxim de 1 punt.
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Dins de cada criteri, es valora un 40% com a maxim de formacié i un 60% com a
maxim de I'experiéncia.

Placa 194-48

1. Eines web i gestors de continguts. Edicioé en html. Es valora fins a un maxim de 1,5
punts.

Disseny i elaboracié de material imprés i digital. Es valora fins a un maxim de 1 punt.
Analitica web i xarxes socials. Es valora fins a un maxim de 1 punt.

Coneixements de marqueting i comunicacié. Es valora fins a un maxim de 0,5 punts.
Treball en equip i metodologies agils. Es valora fins a un maxim de 1 punt.
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Dins de cada criteri, es valora un 40% com a maxim de formacié i un 60% com a maxim
de I'experiéncia.
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Criteris de valoracio de la prova

Placa 194-47

1.

Redacci6 de documents i propostes de millora. Es valora fins a un maxim del 25% de
la prova.

2. Atencio a usuaris i técniques de comunicacio. Es valora fins a un maxim del 12,5% de
la prova.

3. Analisi d’'informacid i solucié de problemes. Es valora fins a un maxim del 25% de la
prova.

4. Planificacio i organitzacio del treball. Es valora fins a un maxim del 12,5% de la prova.

5. Processos de gestioé de 'ambit. Es valora fins a un maxim del 25% de la prova.

Placa 194-48

1. Redacci6 de continguts i d’'informaci6. Es valora fins a un maxim del 25% de la prova.

2. Técniques de planificacioé i organitzacié del treball, control i seguiment. Avaluacio i
qualitat. Es valora fins a un maxim del 20% de la prova.

3. Edicio, analitica i gestié de continguts web. Es valora fins a un maxim del 20% de la
prova.

4. Usabilitat de xarxes socials. Es valora fins a un maxim del 20% de la prova.

5. Disseny i elaboracié de material imprés i digital. Es valora fins a un maxim del 15% de

la prova.

Convocatoria a prova. Places 194-47 i 194-48

La convocatoria es fa de forma conjunta per les places 194-47 i 194-48, en ambdds casos la
prova consistira en respondre diferents suposits practics a desenvolupar, es fara amb suport
informatic, amb connexié a internet i tindra una durada maxima de 2 hores.

Dia 9 de marc¢ de 2020

Hora 11:30 hores
Edifici Vertex
Aula VS202, soterrani 2

Placa Eusebi Guell, 6
08034 Barcelona

Lloc

Criteris de valoraci6 de ’entrevista. Places 194-47 i 194-48

Es valoraran les competéncies personals establertes al perfil especific de la placa i els
interessos, motivacié i expectatives vers al lloc de treball.

Barcelona, 28 de febrer de 2020

La secretaria del tribunal

Felicidad Barrio Zayas



