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Perfil Especific

Perfil Especific

Competencies Organitzatives:

Elaborar criteris linguistics per al catala i el castella del llibre d’estil de la UPC. Produir i publicar
continguts en format web i actualitzar els recursos linglistics multilingties en format electronic:
guies de redaccio, models de documents, vocabularis i terminologia técnica, nomenclatura
multilinglie de la UPC, etc.

Desenvolupar accions de comunicacio sobre els serveis i recursos linglistics de la UPC,
principalment cap a I'estudiantat en relaciéo amb la formaci6 i 'acreditacié d’idiomes: elaboracio
de noticies, continguts per al web, disseny de baners, fullets i difusié a través de les xarxes
socials: Twitter, Instagram, etc.

Dissenyar i actualitzar els diversos apartats del web Serveis i recursos linguistics, Portal
d’'idiomes de la UPC: recollir i publicar informacié sobre indicadors linglistics, ajuts per a
I'estudiantat, aprenentatge i certificacié d’idiomes, recursos de redaccid, acollida linguistica i
cultural, etc.

Donar suport al Pla de llengues de la UPC i al Programa d’idiomes: col-laborar en la publicacié
de plans, informes i memaries sobre la politica linglistica de la UPC i facilitar informacié sobre
cursos i nivells del MECR per a les llenglies, centres on es pot estudiar, modalitats de formacio,
proves d’acreditacio, etc.

Participar en el procés d’acreditacié de la competéncia en una tercera llengua de I'estudiantat
de grau: gestionar i resoldre les consultes de I'estudiantat i de les secretaries académiques dels
centres de la UPC sobre les vies per acreditar, els certificats d’'idiomes amb validesa oficial, el
sistema de reconeixement ECTS per idiomes, etc.

Participar en la realitzaci6 de projectes interuniversitaris i transversals de promocio del
multilingliisme a la universitat, del catala com a llengua propia i de I'anglés per a la docéncia,
dins I'ambit de la seva competéncia.

Competéncies Tecniques:

Coneixements i experiéncia en:

e Coneixement expert i especialitzat en Idiomes castella i catala per fer assessorament
linglistic.

e Sistema d’acreditacié linglistica dels sistema universitari: taules de certificats d’
ACLES, del CIC, etc.
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e Traduccio, correcci6 i edicid de textos en catala i castella, lexicografia i gestié de la
terminologia multilinglie técnica i universitaria d’acord amb la metodologia del Termcat i
normes ISO

e Llenguatges d’especialitat, especialment llenguatge tecnic i cientific. Novetats de les
gramatiques de I'lEC i dels criteris linguistics de universitaria i del llibre d’estil de la
UPC.

e Informatica a nivell avancat dels programes Word, Excel, edici6 avancada amb Tiny
MCE per a Genweb. Experiéncia en I'ls de xarxes de comunicacié social: Twitter,
Instagram, Slack etc. També coneixements de nivell basic de Photoshop, Google
Analytics, HTML i CSS

e Normativa de proteccié de dades.

e Resoluci6 de consultes, assessorament i atencio a usuaris.

e Teécnigues de coordinacid, control i seguiment de processos i de resultats.

e Teécnigues de planificacié i organitzacié del treball, control, seguiment i avaluacio.
Gesti6 per projectes i per objectius.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacio i de resultats, i per a l'analisi i la
solucié de problemes.

e Estructura i organitzacio de la gestié universitaria i de la UPC.

Competéncies Personals:
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificaci6é, Visié estratégica i Compromis amb el servei public i la institucié, Solucié de
problemes i Innovacié, Comunicacio i Negociacio.



