UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Correccio d’errades al perfil de la Resolucié 1615/2016, de 29 de setembre, per la
qual es fa public un concurs intern funcionari de promaocié horitzontal de la Universitat
Politécnica de Catalunya.

A la plaga: RESPONSABLE UNITAT D’ADMINISTRACIO

Destinacid: Servei d’Economia

Codi: 002-20

ON DIU:
Competencies técniques:
Coneixements i experiéncia en:

Normativa pressupostaria i pressupost de la UPC

Comptabilitat de documents i usuari del sistema d’'informacié a SAP FICO
Tecniques de reclamacié d'impagats

Estructura i organitzacié universitaria de la UPC

Analisi i definicié de processos. Gestié per objectius

Técniques d’analisi i solucié de problemes, de recollida i d’analisi de la informacid i
de resultats

e Tecnigues de comunicacioé i atencié a I'usuari

e Ofimatica de gestid, noves tecnologies i sistemes d’'informacio i comunicacié (Word, Excel,
Acrobat)

e Es valoraran coneixements d’'anglés

Competencies personals:

Planificaci6 i flexibilitat, esperit d’equip i comunicacid, solucié de problemes i orientacio
a l'usuari i a la millora.

HA DE DIR:

Competencies técniques :
Coneixements i experiéncia en:

e Marc legal i normatiu, estructura i organitzacié de la gestié economica i pressupostaria
publica, universitaria i de la UPC.

e Comptabilitat i gestié pressupostaria. Normativa pressupostaria i pressupost de la UPC.
Comptabilitat de documents i usuari del sistema d’informacié a SAP FICO.

e Teécniques de reclamaci6 d'impagats.



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

e Tecniques de planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacié i qualitat.

e Normatives i técniques de gesti6 d'arxius.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracio electronica, segons
I'aplicacio a la UPC.

e Analisii definici6 de processos. Gesti6 per objectius.

e Teécniques d’'analisi i soluci6 de problemes, de recollida i d'analisi de la informacié i de
resultats.

e Técniques de comunicacio i atencié a l'usuari.

e Ofimatica de gestio, noves tecnologies i sistemes d’informacié i comunicacié (Word, Excel,
Acrobat). SAP.

e Esvaloraran els coneixements d’angleés.

Competéncies personals:

Planificacié i assoliment, esperit d’equip i comunicacié, solucié de problemes i orientacié a
'usuari i a la millora.

Barcelona, 04 d'octubre de 2016

Gerent

Olga Lanau Rami
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