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Perfil Especific

Competencies Organitzatives:

Donar suport tecnic en el disseny, planificacid, coordinacié, seguiment i
avaluacié del Programa UPCXXI, conjuntament amb la Responsable del
programa.

Assessor i donar resposta tecnica en temes de patrocini i col-laboraci
empresarial, tant a nivell de I'estructura del rectorat com transversalment a tota
I'organitzacio.

Elaborar propostes de normatives i protocols i d’informacions rellevants en
mateéria fiscal i/o de patrocinis.

Controlar els processos técnics relacionats amb el Programa:

Elaboraci6 i tramitacié de convenis sota demanda i revisié técnica de
propostes.
Manteniment dels sistemes d’informacié propis del Programa.

Seguiment i actualitzacié de continguts relacionats amb el Programa
(web, dossiers, presentacions)

Elaboraci6 de propostes de patrocini seguint les indicacions del
Responsable del Programa.

Coordinar-se amb les unitats de la UPC implicades, directa o indirectament, en
la captacié de recursos:

O

O

Serveis juridics per a la gestio dels convenis de patrocini i mecenatge

Coordinacié amb els responsables de la relaci6 amb les empreses a les
UTG: col-laboracié en la formacid, creaci6 de xarxa.

Servei d’economia per a la gestié de la sol'licitud de donacions i
seguiment del cobrament.

UPC Alumni per donar suport a accions especifiques orientades al
mecenatge, campanyes a CEOs, etc...

Gestionar el funcionament, especificacions i prestacions dels sistemes
d’informacié i comunicacié del Programa
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o Suport al responsable del Programa en l'elaboracié de continguts dels
elements de comunicacié (web, dossiers, presentacions...), aportant
idees tant per al seu contingut com el disseny.

o Manteniment i actualitzacio de continguts.

o Suport al responsable del Programa en l'elaboracié de propostes de
patrocini i d'iniciatives i projectes institucionals, aportant idees tant per al
seu contingut com el disseny de dossiers de presentacié per a les
empreses.

Competéncies tecniques:
Coneixements i experiéncia en:

¢ Coneixements de la politica i estratégia universitaria genérica i especifica de la UPC
vigents relacionades amb les competéncies organitzatives en I'ambit de patrocini i
col-laboracié empresarial .

e Coneixement de les linies d’activitat universitaries i en concret de la UPC orientades
a les empreses.

e Coneixements en matéria de projeccidé de la universitat i de captacié de recursos
economics

e Coneixement del marc legislatiu i normatiu vigent de la fiscalitat del patrocini i la
col-laboracié empresarial.

e Coneixement de l'estructura, 'organitzacié i el funcionament de la gestié en la
UPC.

e Eines web i gestors de continguts. Edicié en html. Programari d’edicié digital, de
tractament d’imatges i multimédia

e Comunicaci6é institucional. Disseny i elaboraci6 de material de promocio i
marqueting de serveis.

e Marc general, context normatiu i processos per a 'administracié electronica, segons
I'aplicacié a la UPC.

o Gestid de projectes: planificacié, coordinacié, control, seguiment i avaluaci6.
Planificaci6 i organitzaci6 del treball. Avaluacio i qualitat.

o Gestid per processos i per objectius. Coordinacié d’informacio, d’activitats i/o de
resultats.

e Técniques de comunicacié i d’atencié a usuaris.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacid i de resultats, de tractament i
d’analisi de dades.

e Elaboraci6 i redaccio de propostes, acords, informes, ...

e Ofimatica de gestid i eines de comunicacio electronica.

o Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés
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Competéncies personals:

Es valoraran les competéencies personals:

Planificacid, visié estratégica i assoliment; solucié de problemes i compromis amb el
servei public i la institucié; comunicacié i esperit d’equip; flexibilitat, innovacié i
orientacio a la millora.



