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ANNEX 1: PERFILS ESPECIFICS DELS CONCURSOS DE MERITS

GRUP 4

CM Perfil 7. 5 llocs d’Auxiliar de Serveis per a diferents unitats de la UPC

2 llocs per UTG Campus Diagonal Besos, 2
Destinacio: llocs per al Servei de Suport ala Gestid i 1
lloc per ala UTG Campus Terrassa

Grup i complement del lloc

de treball: 4/1Q

. . 71012158, 71012160, 71018753, 71018755
Codis RLT: i 71018757
Jornada: Tarda

Competencies organitzatives especifiques

e Atendre les consultes dels usuaris per donar-los informaci6é i resoldre les seves
demandes o vehicular-les.

¢ Facilitar als usuaris I'accés a les diferents instal-lacions.

e Preparar les instal-lacions i espais per tal de facilitar el seu Us, incloent-hi, si s’escau,
el trasllat de material i mobiliari (segons normativa de seguretat laboral).

e Realitzar les tasques necessaries per a la correcta distribuci6 de documentacio i
paqueteria (segons normativa de seguretat laboral).

e Revisar les instal-lacions i comunicar als responsables les incidencies de neteja,
manteniment, seguretat i comunicar les necessitats de gesti6 mediambiental als
responsables de medi ambient.

¢ Realitzar tasques de suport a les activitats propies de la unitat (tramits administratius,
actes, activitats).

e Integrar i executar els processos i procediments de la UPC relacionats amb la
prevencié de riscos laborals en totes les decisions i actuacions en I'ambit de la seva
competéncia.



