UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Placa: TECNIC/A DE PROMOCIO
Codi: 192-01

Destinacio: UTG Campus de Terrassa
Perfil geneéric: Técnic/a de Gestid nivell 1
Grup: 1

Condicions de treball:

Contracte temporal per 2 anys

Jornada partida de 37 hores i 30 minuts setmanals
Retribucié bruta anual : 38.284,52 €

Lloc de treball: Terrassa

Requisits:

Titulacié universitaria superior, Graduats universitaris, Masters universitaris oficials o
equivalent.

Competeéncies organitzatives:

Dissenyar propostes per a la promocié dels estudis de Grau, Masters, i Doctorat de
I'Escola.

Participar en I'elaboracié de propostes, estrategies i projectes de promocié de I'Escola i
els seus estudis, aixi com coordinar, implementar, supervisar i avaluar la seva execucio.
Detectar, analitzar necessitats i fer propostes sobre els processos dels programes
d’informacié a I'exterior i programes d’acollida.

Participar en el disseny i la realitzacié de les activitats planificades de la promocio de
I’'Escola i de Serveis Centrals.

Elaborar informes, estudis i estadistiques en relacid al seu ambit d’actuacio.

Donar el suport a la programacio, promocio i gestid dels congressos i altres actuacions
institucionals.

Participar en les fases de definicid dels requeriments per al desenvolupament de nous
sistemes informatics dintre del seu ambit.

Promoure vincles i activitats de relacid, formacié continua, entre els titulats i I'Escola, a
través de la realitzacié d’activitats amb I'associacié d’amics i antics alumnes i altres
associacions del centre.

Realitzar analisi de les oportunitats que ofereix el sector educatiu, establiment
d'objectius i estrategies comercials.

Competeéncies técniques:

Coneixements i experiéncia en:

Marqueting educatiu, publicitat i comunicacié. Promocié de serveis i comunicacid
institucional.
Plans d’estudi de I'Escola: estudis de grau, master i doctorat, Erasmus Mundus, ...
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e Convocatories, normatives i procediments de la gestié academica i dels programes de
mobilitat d’estudiants.

e Metodologies i técniques de gestid per projectes, per processos i per objectius.

e Planificacié i organitzacid del treball, seguiment i control. Avaluacid i qualitat.

e Redaccié de propostes, acords, informes, ... i continguts d’informacid.

e Metodologies i técniques per a I'analisi i solucié de problemes.

e Tecniques de recollida i d’analisi de la informacid i de resultats, de tractament i d’analisi
de dades. Tecniques estadistiques.

e Tecniques de comunicacié i d’atencié a usuaris.

e Estructura i organitzacié universitaria i de la UPC.

e Ofimatica de gestid i eines de comunicacio electronica.

e |diomes: Castella i catala parlats, llegits i escrits. Anglés i Francés escrit, llegit i parlat a
nivell avancgat. Es valoraran els coneixements d’altres idiomes.

Es valorara |'experiencia en funcions similars a les descrites
Competéncies personals:

Planificacid i visid estrategica, assoliment i solucié de problemes, orientacid a 'usuari i
orientacié a la millora, esperit d’equip i comunicacio.
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