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ANNEX Il — PERFIL ESPECIFIC DEL LLOC

Nom del lloc Cap de Manteniment i Obres

Codi lloc del concurs | 181-116

Destinacio UTG Campus del Baix Llobregat

Perfil geneéric Cap de Manteniment nivell 1

Codi RLT 70008370

Grup 2

Comp. lloc treball D | Jornada | Partida

Perfil especific
Requisits:

Titulacié universitaria de grau, diplomatura, enginyeria técnica o arquitectura técnica,
preferentment en enginyeries industrials mecanica, electronica o electricitat, o
possibilitat de capacitat provada.

Competéncies organitzatives

e Coordinar i organitzar I'Oficina de Serveis de la Unitat Transversal de Gesti6 del
Campus del Baix Llobregat.

e Programar, coordinar i controlar les actuacions de manteniment correctiu i
preventiu dels edificis e instal-lacions del campus i 'Agropolis, per tal de que
estiguin en perfecte estat de conservacio i utilitzacio i s’adequin a les normatives
vigents. Donar directrius i desenvolupar procediments de treball.

e Implantar i mantenir la telegestio en els edificis, automatitzacio i optimitzacio de
la energia amb I'equipament existent.

e Fer el seguiment i control de qualitat en la entrega dels edificis .

e Valorar, encarregar, controlar i fer el seguiment de projectes d’'obres menors i
instal-lacions en els edificis del Campus.

e Supervisar i actualitzar la senyalitzacié d’emergéncia i retolacié en general dels
edificis sota la seva responsabilitat per assegurar la seva correccio.

o Gestionar els recursos economics vinculats al manteniment i a les obres.

e Planificar, coordinar, organitzar i fer-ne el seguiment dels processos,
procediments i circuits relatius a la gestié de les consergeries dels edificis del
Campus (Ed. Serveis, EEABB i EETAC), orientant-se a la millora continua i a
I'atencié de qualitat a I'usuari.

¢ Planificar, coordinar, organitzar i fer-ne el seguiment dels serveis comuns oferts
a les entitats del Parc Mediterrani de la Tecnologia (PMT): electricitat, i
manteniment, neteja i vigilancia d’exteriors.

e Supervisar, avaluar i fer-ne el seguiment dels contractes de manteniment i
concessions amb les empreses externes (manteniment, seguretat, restauracio,
parquing, neteja, reprografia,...), per tal d’assegurar la qualitat en el servei i la
millora continua.

e Administrar i gestionar compres de manteniment.
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e Gestionar els residus i pla de medi ambient segons les normatives oficials i de
la UPC aixi com directrius establertes dins aquest ambit.

e Avaluar 'impacte i suggerir millores en les actuacions proposades pel Servei de
Prevencio de Riscos Laborals respecte al Campus (plans d’evacuacio, plans
d’emergéncia i autoproteccio, dispensaris,...). Executar les actuacions
preventives i correctores pertinents per tal d’adequar-se a la normativa.

e Dissenyar actuacions i estudis per minimitzar la despesa energética, controlar
els consums i executar millores per afavorir I'estalvi energétic. Realitzar estudis
d’amortitzacio i viabilitat.

e Assessorar a nivell técnic i elaborar informes per la pressa de decisions, dins el
seu ambit de responsabilitat.

e Coordinar i supervisar la implantacié dels nous sistemes d’informacié que es
posin en marxa per donar suport a I'Oficina de Serveis. Coordinar i supervisar
I'explotacio dels sistemes d’'informacié i les aplicacions informatiques de gestié
en 'ambit dels serveis.

e Liderar i integrar el personal que es té a carrec, vetllar per la formacio i el
desenvolupament professional d’aquest, potenciar el treball en equip i
'optimitzacié de rendiment, distribuir responsabilitats i objectius, supervisar
activitats i resultats, fer-ne el seguiment i 'avaluacio.

Competéncies técniques
Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Supervisio i gestid en I'elaboracio i execucié de projectes d’obres.

o Codi técnic de l'edificacid. Reglaments i normatives técniques d’aplicacié als
edificis: instal-lacions electrotécniques de baixa tensio, instal-lacions térmiques,
equips a pressio, legionel-losi i qualitat ambiental, etc...

¢ Manteniment correctiu i preventiu d’edificis i instal-lacions. Normatives legals de
manteniment preventiu d’instal-lacions: contra incendis, ascensors, gas,
electricitat, enllumenat, ventilacio, climatitzacio, etc...

¢ Instal-lacions técniques: electricitat, gas, aigua, clima, seguretat, etc...

¢ Marc normatiu sobre instal-lacions (AT, BT, gas, aigua, calderes, ...) edificacid,
seguretat (deteccié d’incendis, intrusié, ...), MIE-BT, RITE, Codi técnic de
I'edificacio, etc...

e Instal-lacions d’energies renovables i el pla d’Estalvi Energétic de la UPC.
Automatitzacio d’edificis i estalvi energétic.

e Gestio de software de manteniment correctiu i preventiu.

o Gestio de software referent al control automatitzat d’instal-lacions: programa
BMS (Building Management System), EBO (EcoStruxure Building Operation) de
Schneider i altres sistemes de ldgica programada, com SIRENA, PowerStudio.

e Automatitzacio d’edificis i estalvi energétic. Pla d’estalvi energétic de la UPC.

» Coneixement de sistemes d’alimentaciod ininterrompuda i de sales técniques.

e Legislacié i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la contractacio
publica. Normativa i procediments de gestid de contractacié administrativa
d’obres, serveis i subministraments.
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e Gestio de compres: recerca de proveidors, gesti6 de compres i materials.
Normativa i criteris.

o Elaboraci6 i gestié pressupostaria i facturacié. Normatives vinculades a la gestié
econdmica i pressupostaria.

¢ Reciclatge, recollida selectiva i medi ambient. Normativa i criteris

e Estructura i organitzacié universitaria i de la UPC. Doceéncia, recerca i servei public.
Normativa universitaria.

e Normatives i mesures en prevencié de riscos laborals i seguretat en el treball en
I'ambit de manteniment. Normatives i mesures de prevencié de riscos laborals i salut.
Pla de prevencié de riscos laborals de la UPC. Coneixement de les mesures de
prevencié de riscos laborals i salut associades a I'Us i la manipulacioé de les eines,
equips i instrumental. Plans d’emergéncia i autoproteccio.

e Teécniques i metodologies de planificacio i organitzacié del treball, control i seguiment.
Avaluacié i qualitat.

o Gestio de projectes. Gestio per objectius i per processos.

¢ Metodologies i técniques per a la presa de decisions i per a I'analisi i la solucié de
problemes.

e Teécniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats. Redaccid i revisié de
propostes, informes, memories, acords, efc...

e Técniques de comunicacid, negociacio, d’atencio i assessorament a usuaris.

o Lideratge i direcci6 de persones, Técniques de direccid i de gestié d’equips.
Coordinacié d’activitats, de resultats i d’equips de treball.

¢ Ofimatica de gestid, eines de comunicacio electronica i aplicacions informatiques de
suport a la gestidé i a la presa de decisions. Archibus. Programes de gestié de
manteniment i de telegestio.

o Catalai castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

Es valorara I'experiéncia en funcions similars a les descrites.

Competéncies personals
Es valoraran les seguents competéncies personals:
Planificacié i visio estrateégica; lideratge i direccié de persones; compromis amb el servei

public i la institucid, negociacié i assoliment; solucié de problemes i orientacié a la millora.
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