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ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC | CONDICIONS CONTRACTUALS DELS LLOCS

Nom del lloc Técnic/a

Codi del concurs 152-23

Codi del lloc vacant RLT 71024849

Destinacié Servei de Suport a la Recerca i la Innovacié
Localitat Barcelona

Perfil genéric Tecnic/a de gestid nivell 2

Escala Gestio (Subgrup A2) | Nivell / CE
Nom del lloc Técnic/a

Codi del concurs 181-120

Codi del lloc vacant RLT 71015951

Destinacié UTG Campus Baix Llobregat

Localitat Castelldefels

Perfil genéric Técnic/a de gestid nivell 2

Escala Gestié (Subgrup A2) | Nivell / CE
Nom del lloc Técnic/a

Codi del concurs 152-24

Nom del programa Politiques de Suport i de Gestié de la Recerca

Destinacié Servei de Suport a la Recerca i la Innovacié

Localitat Barcelona

Perfil genéric Técnic/a de gestio nivell 2

Escala Gesti6 (Subgrup A2) [Nivell/CE [22/R

Perfil especific

Requisits:

Titulacié universitaria de grau o diplomatura o equivalent.
Competéncies organitzatives

Donar suport a la gesti6 de projectes de recerca i transferéncia de tecnologia de finangament
public i privat :

e Col-laborar i donar suport en la coordinacid, planificacié i gestié de les actuacions
amb els grups d’investigacié de I'ambit.

e Informar al PDI en oportunitats de finangament public i privat de la recerca
(convocatories d’ajuts i licitacions publiques).

¢ Preparar models de contractes i convenis de recerca i altres models de documentacio
de suport a convocatories de finangament.

e Donar suport al PDI en la sollicitud/preparacié de propostes, seguiment dels
aspectes formals i econdmics, i resposta a incidencies.

e Donar resposta técnica a les consultes i les necessitats del PDI sobre gestié dels
projectes competitius i no competitius i la documentacié de suport.

o Donar assessorament legal/econdmic i de personal en recerca al PDl i als técnics de
les USR amb coherencia amb les instruccions del back office del Servei.
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e Executar, realitzar el control i el seguiment dels procediments relatius a la tramitacié
i la gestio de projectes de recerca Internacionals, d’ambit Nacional, i de convenis amb
empreses i institucions, per garantir 'assoliment dels resultats:

o Alta de projectes concedits, seguiment economic, tramitacié documental,
justificacio, “time sheets”, control de pagaments, auditoria i tancament de
projectes.

o Control i seguiment dels projectes coordinats, comunicaci6 amb la CE,
comunicacid6 amb els socis, preparacié i tramitaci6 “d’amendments”,
preparacié informe econdmic i de gestid, preparacié i procediment de
pagament dels socis, etc.

o Donar resposta a les incidéncies.

e Mantenir la interlocucié i coordinacié amb el personal técnic de I'’Area de Recerca i
Transferéncia, especificament amb el Servei de Suport R+D+i i el Servei de Gestié
Econdomica de la R+D+i, aixi com amb el Servei de Personal i amb les altres
unitats/serveis de la UPC, tot seguint les instruccions del propi Servei.

Competéncies técniques
Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marcinormatives dels programes publics de recercal/innovacié: instruments, regulacions,
programes internacionals i de la UE, plans nacionals, autondmics, spin offs, patents, etc

o Marc legislatiu de la recerca. Normativa i procediments de gestié dels projectes de la
recercal/innovacio.

¢ Fonts de finangament public per als programes de recerca.

o Ambit universitari tecnoldgic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacié universitaria
i de la UPC.

e Marc legal i normatiu, estructura i organitzacié de la gestié econdmica i pressupostaria
publica, universitaria i de la UPC. Normativa i procediments de gestié economica i de
contractacié administrativa d’obres, serveis i subministraments.

e Marc legal i normatives generals en I'administracié publica i universitaria: procediment
administratiu, contractacié publica, proteccié de dades, transparéncia, ...

e Coordinacié d’activitats, processos i resultats.

e Gestio de projectes: planificacio, coordinacid, control, seguiment i avaluacio.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica, segons
I'aplicacié a la UPC.

e Planificacid i organitzacié del treball, control i seguiment. Gestidé per processos i per

objectius.

Tecniques de comunicacié i d’atencié i assessorament a usuaris.

Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats, i redaccié d’informes.

Teécniques d’analisi i solucié de problemes.

Noves tecnologies i sistemes d’informacio de suport a la gestié i a la presa de decisions.

SAP. Eina del participant portal Ofimatica de gesti6 i eines de comunicacié electronica.

Catala i castella d’acord amb I'establert a les bases de la convocatoria.

e Anglés parlat, llegit i escrit. Es valoraran altres idiomes.

Competéncies personals
Es valoraran les seguents competéncies personals:

Planificacid, visié estratégica i assoliment; comunicacid, esperit d’equip, i flexibilitat; solucié
de problemes, compromis amb el servei public i la institucié i orientacié a la millora.
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Condicions contractuals dels llocs:

e Codi del concurs 152-23 i 181-120: Nomenament d’interinitat per plaga vacant.

e Codi del concurs 152-24: Nomenament per programa de durada prevista d’un any
renovable fins a un maxim de tres.

e Jornada partida de 35 hores setmanals.

e Retribucié bruta anual: 40.210,38 €
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