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ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC | CONDICIONS CONTRACTUALS

Nom del lloc Técnic/a
Codi del concurs 002-46
Codi del lloc RLT subjecte a | 70008488
reserva de la persona titular

Destinacié Servei d’Economia

Localitat Barcelona

Perfil genéric Técnic/a de gestio nivell 1

Escala Gestié (Subgrup A2) | Nivell/CE_[22/0

Perfil especific
Requisits del lloc:

Titulacié universitaria de grau o diplomatura o equivalent.

Competéncies organitzatives

e Coordinar i elaborar el Manual de Gestié Econdmica en relacio als processos del Servei
d’Economia, en col-laboracié amb les unitats del servei. Seguiment i actualitzaci6 dels
continguts.

o Dissenyar, implementar i actualitzar el web del Servei d’Economia i els seus continguts.

o Dissenyar, implementar i actualitzar els menus de serveis, subserveis i equips resolutors
del PUC Economia en I'ambit del Servei d’Economia.

o Elaborar i portar a terme projectes vinculats a politiques generals de la universitat en
I'ambit del Servei d’Economia.

e Dissenyar els processos técnics, circuits i procediments relacionats amb la gestio dels
projectes que li siguin encomanats.

e Coordinar i participar en I'elaboracié d’'informes que es demanin al Servei d’Economia
des dels organs de govern de la universitat, des de la Generalitat i altres organismes.

e Organitzar, participar i elaborar documentacié per a jornades i accions formatives
organitzades o que comptin amb la participacié del Servei d’Economia.

e Atendre les consultes i peticions d’'informacié en relacio als temes del seu ambit que es
rebin a la bustia de correu del servei o per altres canals.

e Establir canals, detectar, identificar i analitzar les necessitats dels usuaris i usuaries,
recollir els suggeriments. Fer i desenvolupar propostes d’objectius, de projectes,
d’accions, de processos de gestio, de millora de I'organitzacié i millora continua per
optimitzar la gestio i oferir uns serveis /productes de qualitat.

Competéncies técniques
Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Valorable formacié en 'ambit economic.

e Legislacio i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la gestié econdmica i
pressupostaria publica, universitaria i de la UPC.

o Normativa i procediments de comptabilitat i gestié pressupostaria.
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o Fiscalitat.

o Sistema d’'informacié SAP FICO: extracci6 d’informes, consultes, etc.
¢ Coneixements de gestors de contingut web Genweb.

o Estructura i organitzacié de la gestio publica, universitaria i de la UPC.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica, segons
I'aplicacié a la UPC. Factura electronica.

e Técniques de planificacié i organitzacié del treball, control i seguiment. Coordinacié
d’activitats, de recollida d’'informacié i/o de resultats.

o Gestio de projectes. Gestio per processos i per objectius. Avaluacid i qualitat.

o Metodologies i tecniques d’analisi, solucié de problemes i presa de decisions. | de
recollida i analisi de la informaci6 i de resultats.

¢ Redacci6 d’informes, manuals, documentacio técnica, memories, continguts d’'informacié
per a la seva publicacio, ...

e Tecniques de comunicacio, d’atencio i assessorament a usuaris.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i a la presa de decisions.
Eines de comunicacio electronica. Ofimatica avancada i analisi de dades (Excel). Eines
de visualitzacié de dades i Us de sistemes de tiquets per a la prestacié de serveis a
usuaris.

e Catala i castella d’acord amb I'establert a les bases de la convocatoria.

e Es valoraran els coneixements d’angles.

Competéncies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:
Planificacid, visi6 estratégica i assoliment; comunicacié, negociacié, esperit d’equip i
flexibilitat; solucié de problemes, compromis amb el servei public i la institucio i orientaci6 a
la millora.
Condicions de I'oferta

o Nomenament d'interinitat per substitucié de la persona titular del lloc amb codi RLT

70008488

e Jornada partida de 35 hores setmanals
e Retribucié bruta anual: 42.303,10 €
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Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: cUKjeSledkUsHaJVzOQT
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