DE CATALUNYA

BARCELONATECH

@ UNIVERSITAT POLITECNICA

Placa: TECNIC/A LINGUISTA

Codi: 640-29

Destinacio: Servei de Llengues i Terminologia

Perfil genéric: Técnic/a de Gestid. Nivell 1

Escala: Al | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta:

e Contracte d’interinatge
¢ Jornada partida de 37 hores i 30 minuts setmanals
e Retribuci6 bruta anual: 38.580,76 €
e Lloc de treball: Barcelona
Requisits:
Titulacié universitaria de grau, llicenciatura, enginyeria o arquitectura

Perfil Especific

Competencies Organitzatives:

Traduir i corregir textos docents, de recerca i de gestio de les diferents unitats,
organs i colelectius de la UPC del catala i castella a I'anglés.

Gestionar projectes i encarrecs de correccions i traduccions: atendre usuaris,
contactar i assessorar als traductors externs, muntar projectes en programes
de traduccio assistida, actualitzar la base de dades de gestio, fer pressupostos,
etc.

Fer el control de qualitat dels treballs realitzats per altres traductors. Elaborar
especificacions, criteris i guies d’estil per coordinar la tasca dels traductors
externs.

Realitzar I'explotacio de les correccions i traduccions per garantir la reusabilitat
i millorar la qualitat del servei ofert: detectar termes i nomenclatures, generar
corpus i memories de traduccid, realitzar el manteniment de les bases de
dades terminologiques, etc.

Assessorar i formar sobre llengua anglesa els usuaris (PDI, PAS, estudiantat,
organs de govern) atenent i resolent consultes sobre llengua, redaccié de
documents, terminologia especifica, convencions estilistiques i recursos
lingliistics de consulta, a través dels canals establerts (telefon, correu
electronic, web).

Elaborar continguts i recursos d’assessorament: glossaris, errors més frequients
i criteris de redacci6 i models de documents académics, administratius, docents
i de recerca, etc.

Donar suport a la formacio i a I'acreditacié d’idiomes i en I'elaboracié dels plans
d’actuacio, projectes, indicadors, memories del Servei de Llengles i
Terminologia.
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Competéncies tecniques:

Coneixements i experiéncia en:

e Traduccio, correcci6 i edicid de textos en anglés.

e Enginyeria linglistica: coneixement de métodes i eines de processament
linguistic, terminologiques, de traduccié assistida, etc.

e Llenguatges d’especialitat, especialment llenguatge técnic i cientific.

e Experiéncia en docencia de la llengua anglesa. (valorable)

o Sistemes d’explotacid de corpus: alineacié de textos, extraccio i gestido de
terminologia i memories de traduccio.

« Informatica a nivell avancat dels programes Word, Excel, Access, i eines de
comunicacio electronica.

e Competencia d’anglés a nivell de llengua materna; coneixements aprofundits
de castella i de catala (nivell B2.2 o superior).

e Formacié, assessorament i atencio a usuaris.

e Teécniques de coordinacio, control i seguiment de processos i de resultats.

e Técnigues de planificacié6 i organitzacié del treball, control, seguiment i
avaluacié. Gestio per projectes i per objectius.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informaci6 i de resultats, i per a I'analisi i
la solucié de problemes.

o Estructura i organitzacié de la gestié universitaria i de la UPC.

Competencies personals:

Planificacid, Visio estrategica i Compromis amb el servei puablic i la institucio, Solucié
de problemes i Innovacio, Comunicacio i Negociaci6



