UNIVERSITAT POLITECNICA Annex 2 a la Resol.602/2019, de 2 d’abril
DE CATALUNYA

BARCELONATECH
Placa: Técnic/a
Codi: 001-64
Destinacio: Servei de Personal
Perfil genéric: Técnic/a de Gestid. Nivell 1
Escala: A2 | Nivell: | 22

Condicions de I'oferta:

e Contracte d’interinatge
e Jornada partida de 37 hores i 30 minuts setmanals
e Retribucio bruta anual: 38.275,82€
e Lloc de treball: Barcelona
Requisits:

Titulacié universitaria de grau, diplomatura, enginyeria técnica o arquitectura tecnica,
preferentment en relacions laborals.

Perfil Especific:

Competéncies Organitzatives:

Dissenyar, controlar i executar els processos associats a la gestié de la vida laboral del
personal docent i investigador (PDI).

Desenvolupar aspectes concrets dels projectes i processos vinculats amb politiques de
captacio, estabilitzacié i promocié de 'ambit de personal funcionari i laboral.

Elaborar i portar a terme projectes relacionats amb les actuacions i demandes del seu
entorn de treball.

Assessorar i donar resposta técnica a les necessitats del seu entorn de treball.

Establir calendaris d’actuacié i carregues de treball.

Aplicar i difondre la normativa de gestioé que afecta al seu ambit de responsabilitat.
Elaborar i redactar informes per donar suport a la presa de decisions.

Organitzar i executar els processos dels que és responsable per garantir la prestacio
dels serveis.

Gestionar el funcionament, especificacions i prestacions de les aplicacions i eines
ofimatiques i especifiques del seu ambit de responsabilitat com a usuari avancgat.

Fer propostes de necessitats de recursos materials.

Competéncies técniques:

Coneixements i experiéncia en:

Legislacié i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la gesti6 de personal
a 'administracio publica i universitaria.

Processos de gesti6 de personal: vinculacié i contractacid, ndmines i cotitzacio,
situacions administratives, desvinculacid, etc.

Estructura i organitzacio universitaria i de la UPC.
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e Metodologies i técniques de planificacio i organitzacié del treball, seguiment i control.
Avaluacio6 i qualitat.

e Gestid per processos i per objectius.

e Planificacid, gestié, control i seguiment de projectes.

e Técniques de comunicacié i redaccié, d’atencid a usuaris, i d’analisi i solucié de
problemes.

e Noves tecnologies i sistemes de suport a la gestié i a la presa de decisions. Ofimatica
de gestid a nivell d’'usuari avangat i eines de comunicacio electronica.

o Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competéncies personals:

Planificaci6, Assoliment i Compromis amb el servei public i la institucio; Flexibilitat, Esperit
d’Equip i Comunicacié; Solucié de problemes i Orientaci6 a la millora.



