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Condicions de l'oferta:

e Contracte d’interinatge

¢ Jornada partida de 35 hores

e Retribucié bruta anual: 37.200,80 €

e Lloc de treball: Barcelona
Requisits:

Titulacié universitaria de grau, diplomatura, enginyeria técnica o arquitectura técnica
preferentment en enginyeria d’organitzacio, gestié i administracié publica, administracio
i direccié d’ empreses o0 economia.

Perfil Especific

Competencies Organitzatives:

Dissenyar la programacié i la planificacié de [Iactivitat contractual de la
Universitat d’acord amb el marc legal vigent i les directrius del Cap del Servei de
Contractacié Administrativa i Compres.

Assessorar i donar resposta técnica a les demandes de les unitats en relacié6 al
processos de contractacié administrativa i compres i atendre les necessitats del
Servei.

Dissenyar els processos técnics, circuits i procediments relacionats amb la gestié
de la contractaci6é administrativa i compres.

Redactar guies i procediments vinculats als processos de contractacio
administrativa i compres.

Controlar els processos relacionats amb les actuacions i demandes del Servei.
Proposar i definir propostes de millora i transformacié digital dels sistemes que
donen suport als processos de contractacio i compres.

Donar suport en l'analisi i desenvolupament d'iniciatives per a la gestié digital
integral dels procediments del Servei.

Detectar i analitzar les demandes i necessitats dels usuaris.

Competéncies tecniques:

Coneixements i experiéncia en:

Marc legal i normatiu, estructura i organitzacié de la contractacié administrativa
publica.

Gesti6 economica i pressupostaria.
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o Gestio de projectes, gestid per objectius i gestié per processos. Avaluacié i
qualitat.

e Redacci6 i revisio de processos, projectes, informes, memories, ...

e Tecniques de planificaci6, gestid, control i seguiment del treball.

¢ Metodologies i técniques d’analisi, solucié de problemes i presa de decisions.
Recollida i analisi de la informacio i de resultats.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacio de suport a la gestié i a la presa de
decisions.

e SAP, software de gestio de projectes i ofimatica de gestio (especialment Excel).

e Técniques de comunicacio, d’atencié i assessorament a usuaris.

o Catalai castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’angleés.

Es valorara I'experiéncia en funcions similars a les descrites.

Competencies personals:
Es valoraran les competéncies personals:

Planificacié i assoliment, esperit d’equip i comunicacio, solucié de problemes,
orientacio a la millora i compromis amb el servei public i la institucio.



