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Perfil generic Técnic/a de gestio nivell 2

Escala Gestio (Subgrup A2) | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta

e Nomenament d’interinatge per programa. Durada inicial d’un any.
e Jornada partida de 35 hores setmanals
e Retribucié bruta anual: 38.286,76 €
e Lloc de treball: Barcelona
Requisits

Titulacié universitaria de grau o diplomatura.

Perfil especific

Competéncies organitzatives

Assessorar i donar resposta técnica a les sol-licituds d’informacié a les unitats
promotores, professors i investigadors, en els processos de contractacio
vinculats a Projectes de recerca finangada.

Coordinar les actuacions amb les diferents unitats de la UPC (Area de Recerca
i Transferéncia i UTG’s).

Revisar procediments i definir requeriments pels aplicatius de gestid
d’expedients de contractacié administrativa i compres.

Redactar documents, tramitar i controlar els processos relacionats amb la
licitaci6 dels ajuts, especialment aquells que facilitin la justificacid de les
despeses.

Proposar i definir propostes de millora dels sistemes que donen suport als
processos de contractacié i compres.

Competencies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

Marc legal i normatiu, estructura i organitzacio de la contractacio publica.

Noves tecnologies i sistemes d’informacioé de suport a la gestio i a la presa de
decisions: SAP, software de gesti6 de projectes, ofimatica de gestid
(especialment Word i Excel), eines i plataformes especifiques de I'ambit de
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contractacié publica (PSCP, RELI, RPC, Sobre Digital o eines similars de
presentacié d’ofertes, etc.).

o Gestid de projectes, gestié per objectius i gestié per processos. Avaluacio i
qualitat.

e Redaccio i revisié de processos, projectes, informes, memoaries, ...

e Teécniques de planificacid, gestio, control i seguiment del treball.

¢ Metodologies i técniques d’analisi, solucié de problemes i presa de decisions.

¢ Recollida i analisi de la informacié i de resultats.

e Técniques de comunicacio, d’atencio i assessorament a usuaris.

e Tecniques de coordinacié de processos i resultats.

e Gestib economica i pressupostaria.

e Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements
d'anglés.

Es valorara I'experiéncia en funcions similars a les descrites.

Competencies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificacié i assoliment, esperit d’equip i comunicacio, soluci®6 de problemes,
orientacio a la millora i compromis amb el servei public i la institucio.



