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Placa Técnic/a

Codi 640-33

Destinacio Servei de Llenglies i Terminologia

Perfil genéric Técnic/a gestio nivell 1

Escala Técnic/a de gestié (Subgrup A1) | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta

Nomenament de programa per tal de donar suport a la Secretaria Técnica de la
Comissié Interuniversitaria de Formacié i Acreditacio de Llenglies de Catalunya
(CIFALC). La durada inicial prevista és fins el 31 de desembre de 2023, amb
possibilitat de renovacio per un any adicional.

Jornada partida de 35 hores setmanals

Retribucio bruta anual: 44.029,46 €

Lloc de treball: Campus Nord (Barcelona)

Requisits

Titulacié universitaria de grau o llicenciatura.

Preferentment en Filologia Catalana o Traduccié i Interpretacié o Linguistica.

Perfil especific

Competéncies organitzatives

Revisar els examens de catala per a les convocatories interuniversitaries,
d’acord amb les especificacions de la Comissio Interuniversitaria de Formacio i
Acreditacio de Catalunya (CIFALC), conduents a I'obtencio de certificats oficials
de les universitats.

Dur a terme tasques técniques vinculades a la Secretaria de la CIFALC durant
el periode en qué la UPC en tingui la responsabilitat.

Organitzar i dur a terme la formacié presencial, semipresencial i virtual dels
diferents nivells del MECRL de llengua catalana, per a tota la comunitat
universitaria.

Organitzar i dur a terme convocatories d’examens oficials de llengua catalana
en seu UPC de tots els nivells del MERC, en el marc de la CIFALC: elaboracio,
administracio i correccio de proves, i certificacid per a I'acreditacio oficial.

Elaborar proves de nivell, proves d’avaluacié de curs i proves orals i escrites de
llengua catalana per als processos d’accés i seleccio de personal de la UPC.

Elaborar informes sobre I'activitat de formacio i acreditacié en llengua catalana:
elaboracio, administracié i tractament dels resultats de I'enquestes de
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satisfaccié a alumnat i professorat, obtencié de dades i indicadors, redaccié de
projectes i memories d’actuacio, etc.

e Elaborar, revisar i publicar materials, continguts i recursos linguistics de
formacio per als cursos i examens de llengua catalana de tots els nivells del
MECRL, en diferents formats (arxiu, video, aplicacié) i per a diferents
plataformes de formacié (Moodle, Google Suite, Aula mestra i Parla.cat)

e Participar en grups de treball interuniversitaris de formacié i l'acreditacio
lingUistiques, especialment en I'elaboracio i revisié de tasques, descriptors,
barems i criteris dels models dels examens oficials de catala de la CIFALC.

e Participar en l'elaboracié de plans estratégics, plans d’actuacié, procediments,
protocols, indicadors, memories, informacié als usuaris, etc. relacionats amb
les funcions de I'SLT i, més especificament, de I'ambit de la formacio i
I'acreditacié lingUistiques, dins el seu nivell de responsabilitat.

Competéncies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Elaboracio i revisié d’examens de catala per a I'acreditacié oficial dels diferents
nivells del MECRL.

e Deteccio de nivells amb proves de col-locacio i diagnostic orals i escrites per a
inscripcid a cursos i examens.

¢ Imparticio de classes de catala de tots els nivells del MERCL per a membres de
la comunitat universitaria, preferentment.

e Tecnologia i entorns virtuals d’aprenentatge i amb les principals plataformes
que s'utilitzen per a la formacio en llengua catalana (Parla.cat., Aula Mestra) i
en entorns universitaris (Google Suite, Moodle).

e Us d’eines de dinamitzacié de la formacio virtual sincronica i asincrona: videos,
apps, Kahoot, pissarra virtual, videoconferéncia.

e Técniques de planificacié i organitzacid del treball, control i seguiment.
Avaluacié i qualitat. Gestié de processos.

e Marc general, context normatiu i legal i processos referents a les politiques
linglistiques: Comissio Interuniversitaria de Formacié i Acreditacio de
Catalunya (CIFALC), Politica linguistica de la UPC, etc. Estructura i
organitzacié universitaria i de la UPC.

e Técniques de comunicacio, assessorament i atencié a usuaris.

e Redaccio i revisié de projectes, informes, memories.
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¢ Recollida i analisi de la informacié i de resultats. Explotacié de dades.

e Metodologies i técniques per la presa de decisions i I'analisi i la solucié de
problemes.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

e Legislacio i normatives en 'ambit de la protecci6 de dades.
¢ Noves tecnologies i sistemes d’'informacié de suport a la gestié i a la presa de
decisions. Ofimatica de gestié i eines de comunicacié electronica. Entorns
virtuals d’ensenyament i aprenentatge basats en Moodle o similar.
e Catala a nivell expert. Castella parlat, llegit i escrit. Es valoraran coneixements
d'anglés.
Competéncies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:
Planificacié i visié estratégica; assoliment, soluci6 de problemes i esperit d’equip;

comunicacio i negociacio; compromis amb el servei public i la institucio, flexibilitat i
innovacio.



