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Placa Técnic/a

Codi 181-109

Destinacio UTG Campus del Baix Llobregat

Perfil genéric Técnic/a Gestié Nivell 2

Escala Gestio (Subgrup A2) | Nivel: | 22

Condicions de I'oferta

¢ Nomenament d’interinatge

e Jornada partida de 35 hores setmanals

e Retribucié bruta anual: 39.821,48 €

e Lloc de treball: Campus Baix Llobregat (Castelldefels)
Requisits

Titulacié universitaria de grau o diplomatura.

Perfil especific

Competéncies organitzatives

Dissenyar el Pla de Promocié i Comunicacié dels estudis del CBL, seguint les
directrius de la direccié de Campus, de la comissié de promocid i en harmonia amb
els eixos estratégics de la UPC.

Programar les activitats recollides al Pla de Promoci6 i Comunicacié tot tenint en
compte els recursos propis i els terminis que venen fixats per altres institucions
externes.

Realitzar la previsio de recursos necessaris per al desenvolupament de les
activitats, aixi com explorar vies de finangcament, en especial les derivades d’ajuts i
subvencions per part d’administracions externes.

Dissenyar els processos i circuits necessaris per dur a terme les accions
proposades en el marc del Pla de Promocié i Comunicacid, i garantir-ne el seu
correcte funcionament, i establir indicadors que en permetin el seu seguiment i
avaluacio.

Elaborar lI'informe de resultats, que reculli les activitats realitzades durant I'any
anterior i avalui el grau d’assoliment dels seus objectius aixi com propostes de
millora.

Dissenyar i dur a terme la difusi6 de les activitats del Pla de Promocié i
Comunicacié, cercant la cooperacié de les oficines de Comunicacio i Promocié de
la UPC, i avaluar-ne I'impacte.

Executar aquelles accions i processos del pla que estiguin en 'ambit de la seva
responsabilitat.

Col-laborar i assessorar per l'establiment d’una xarxa de contactes amb les
institucions i entitats directa o indirectament relacionades amb el moén educatiu
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universitari i no universitari per la col-laboracié en la concepcio, el disseny, la
implementacio, el finangament i la difusié de les activitats del pla, aixi com per
trobar espais de cooperacié que millorin la incidéncia social del projecte a mig i
llarg termini.

e Elaborar la memoria de Campus, segons les directrius de la direccio, recollint les
dades necessaries per la seva elaboracié.

e Assessorar i donar suport per a l'elaboracié de la planificacid estratégica del
Campus, a través de les consultes i dels informes necessaris.

Competéncies técniques
Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Comunicacio institucional. Técniques d’informacié i comunicacid, i de promocio i
marqueting de serveis.

o L’oferta d’estudis de la UPC. La normativa académica dels estudis de la UPC. La
promocio i divulgacié dels estudis de la UPC. Plans d’estudis de Grau i Master del
centre.

e Plans destudis d’altres universitats, sectors professionals i empresarials,
institucions nacionals i internacionals de caracter public o privat,... relacionats amb
els estudis i I'ambit d’actuacié del centre.

e Coordinacié d’'activitats, processos i resultats.

¢ Disseny i elaboracié de material de promocié imprés i digital.

e Coneixements en matéria de subvencions i fons de finangament per la promocié
dels estudis.

e Técniques de planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacio i
qualitat.

e Metodologies i técniques per la presa de decisions i l'analisi i la solucié de
problemes.

e Recollida i analisi de la informacio i de resultats. Gestid per processos i per
objectius.

Definici6 i seguiment d’'indicadors de resultats i de impacte.

o Redacci¢ i revisio de projectes, informes, memories, ...

Técniques de comunicacid, negociacid i atencid i assessorament a usuaris.
Promocié de serveis.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestio i a la presa de
decisions. Eines d’elaboracié de materials. Ofimatica de gestid i eines de
comunicacio electronica.

o Castella i catala parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

Competéncies personals

Es valoraran les segients competéncies personals:

Planificacié i visié estratégica; assoliment, soluci6 de problemes i esperit d’equip;
comunicacio; compromis amb el servei public i la institucid, flexibilitat i innovacié.



