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Placa Técnicla

Codi 152-18

Destinacio Servei de Suport a la Recerca i la Innovacio

Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 1

Escala Técnic/a de gesti6 (Subgrup Al) | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta

¢ Nomenament d’interinatge per programa (Politiques de Suport i de Gestié de la

Recerca)

e Jornada partida de 35 hores setmanals

e Retribuci6 bruta anual: 42.332,88 €

o Lloc de treball: la plaga donara suport d’acord amb les necessitats del Servei
Suport a Recerca i la Innovacié als diferents Campus de la UPC. El lloc estara
ubicat a Barcelona, sense perjudici que, en exercici de les tasques
encomanades, es requereixin desplacaments puntuals als diferents Campus.

Requisits

Titulaci6 universitaria de grau o llicenciatura.

Perfil especific

Competencies organitzatives

Elaborar i portar a terme projectes relacionats amb les actuacions i demandes del
seu Servei.

Dissenyar i implementar projectes relacionats amb arees d’activitat estratégica per
la UPC, basicament pel que fa referencia a 'ambit de recerca, transferéncia i
innovacio.

Identificar oportunitats d’establiment de convenis, contractes marc universitat-
empresa, redactar proposta i revisié de contractes, etc.

Dissenyar procediments de seguiment i execucio dels projectes.
Elaborar guies i manuals de gesti6 dels contractes i convenis.

Dissenyar, controlar i supervisar els processos tecnics i procediments relacionats
amb la gestio i la implementacié dels projectes institucionals de contractes i
convenis de recerca, transferencia i innovacié per tal de garantir el seu correcte
funcionament i la uniformitat de processos a les diferents Unitats de Suport a la
Recerca (USR) de les UTGs.

Assessorar als gestors de recerca de les USR de les UTGs, sobre els acords i
altres documents legals més adients en cada cas i en els assumptes legals de la
seva competencia.

Elaborar models de contractes universitat-empresa, especifics, per modalitats,
d'acord a la normativa i la legislacid vigent.
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Competéncies tecniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marc, normativa i procediments de gestié dels projectes de recerca i innovacio.
Fonts més habituals de financament. Normatives per I'execucié dels projectes de
recerca i transferencia de resultats.

e Legislacid i normatives universitaries generals i propies de la UPC vinculades a la
gestié econdmica-financera de projectes de recerca/innovacio.

¢ Models, clausules i redactats de referéncia en documents juridics que es fan servir
usualment en els projectes amb les empreses en I'’Area de Recerca.

e Ambit universitari tecnologic i de promoci6 de la recerca i la innovacio de Catalunya
i de la UPC. Estructura i organitzacio universitaria i de la UPC.

e Formacio preferentment en dret o ciéncies politiques.

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

e Teécniques de comunicacié i negociacidé i d’atencié i assessorament a usuaris.
Redacci6 i revisio de projectes, informes, memories, etc.

e Tecniques de planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacio i
gualitat.

e Disseny i gestio de projectes: planificacid, gestid, control, seguiment i avaluacio.
Analisi i definicié de processos i gestié per objectius.

e Metodologies i técniques per la presa de decisions i I'analisi i la solucié de
problemes. Técniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’'informacié de suport a la gesti6 i a la presa de
decisions: SAP i ofimatica de gestio a nivell d’'usuari avangat.

e Catala, castella i anglés parlats, llegits i escrits.

Competeéncies personals
Es valoraran les seglients competéencies personals:
Planificacid, visié estratégica i assoliment; comunicacid, negociacio, esperit d’equip, i

flexibilitat; soluci6 de problemes, compromis amb el servei public i la institucio i
orientacio a la millora.



