UNIVERSITAT POLITECNICA Annex 1 a la RESOLUCIO 020_SDP-2022-2037/275
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Placa Técnic/a d’Administracio

Codi 546-08

Destinacio Servei de Prevencio de Riscos Laborals

Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 3 (F)

NUm. RLT 71025106

Escala Gestio/administratiu-iva Nivell: 20
(Subgrup A2/C1)

Comp. especific | “T” Jornada: | Partida

Perfil Especific

Competencies organitzatives:

Organitzar i executar processos interns de funcionament del Servei de Prevencié de Riscos
Laborals (SPRL) en matéria de comunicacio, d’administracié i de gestio.

Realitzar I'explotacié dels sistemes d’informacio i les aplicacions informatiques de gestio en
'ambit de la prevencié i analitzar I'extraccié de les dades obtingudes: memories, informes
d’execucié, etc.

Elaborar i actualitzar els continguts per al web de prevencié de riscos laborals, per tal
d'optimitzar els seus resultats i vetllar per garantir que tot el personal UPC tingui accés a la
informacio que es genera en materia de prevencio.

Elaborar i redactar informes, estadistiques i indicadors de seguiment, d’aplicabilitat i
d’'impacte de la prevencio de riscos laborals, per donar suport a la presa de decisions i a la
planificaci6 i propostes estratégiques.

Atendre i informar a les unitats i a les persones en matéria de gestié de prevencio de riscos
laborals.

Gestionar el pressupost assignat a la unitat, controlar la despesa i elaborar una proposta
del pressupost anual.

Realitzar les activitats de gestio associades als processos de contractacié de 'SPRL.

Realitzar les activitats de gestié associades al procediment d’investigacié d’accidents i
implementar-ne les diferents fases.

Elaborar la proposta de calendari del servei medic dels centres de Vigilancia i Promoci6 de
la Salut i de les campanyes de promocio de la salut.

Participar en altres projectes transversals de I'SPRL, donant suport i aportant informacié i
suggeriments.

Fer propostes de necessitats de recursos materials de la unitat.

Aplicar i difondre la normativa de gesti6é que afecta al seu ambit de responsabilitat.

Competéncies tecniques:

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

Estructura i organitzacié universitaria i de la UPC.
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e Marc legal i normatives en I'administracid publica, universitaria i de la UPC. Normatives
generals (proteccié de dades, ...) i especificament en I'ambit de la prevencié de riscos
laborals. Procediments de gestio vinculats a la prevenci6 de riscos laborals.

e Marc i normatives de contractacid administrativa, gestié6 economica i pressupostaria a la
UPC. Procediments de gestid.

e Redaccid i revisié de continguts d’'informacio.

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica, segons
l'aplicacio a la UPC.

e Planificacio i organitzacio del treball, seguiment i control.
e Gestio per processos i per objectius.
e Teécnigues de comunicacio, assessorament i atencié a usuaris.

¢ Recollida i analisi de la informaci6 i de resultats; redaccié d’informes, memories, propostes,
estadistica i explotaci6 de dades. Definici6 i seguiment d’indicadors de resultats i d’'impacte.

e Metodologies i tecniques per la presa de decisions i I'analisi i la solucié de problemes.

e Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i a la presa de decisions.
Ofimatica de gestié i aplicacions de gesti6 de Personal (UXXI), de gesti6 economica
(SAPFICO) i de gestio de prevencio de riscos laborals (SIGRIS). Genweb.

e Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés i altres
idiomes.

Competéncies personals:
Es valoraran les segilents competéncies personals:

Planificacié i assoliment; solucié de problemes, compromis amb el servei public i la institucio i
orientaci6 a la millora; comunicacid, esperit d’equip i flexibilitat.



