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Perfil especific

Competencies organitzatives

e Organitzar, controlar i supervisar, 0 bé implementar, els processos associats a la
gestio de l'execucid dels projectes de recerca i transferéncia de tecnologia

assignats:

@)
@)

O

Assessorar al PDI sobre la gestiéo més eficient dels seus projectes.
Analitzar les convocatories especifiqgues per a la correcta execucié dels
projectes.

Analitzar la normativa relacionada amb els diferents projectes.

Fer el seguiment i comptabilitzacié d’'ingressos i despeses.

Fer el seguiment i comptabilitzacié d’actius. Tramitacié d’expedients
administratius amb el suport del servei de compres.

Realitzar el pagament i conciliacié de les despeses que es fan des del
compte d"habilitacié del campus.

Realitzar la revisio de les dades economiques dels projectes per donar
suport en les justificacions.

Elaborar al-legacions als requeriments de les entitats finangadores.

Fer la revisié econdmica dels projectes per al seu tancament.

e Establir calendaris de treball.

e Elaborar i redactar informes per donar suport a la presa de decisions.

e Gestionar el funcionament, especificacions i prestacions de les aplicacions i eines
ofimatiques i especifiques del seu ambit de responsabilitat com a usuari avancat.

e Participar en propostes de millora de funcionament de la unitat, dins dels seu ambit
de responsabilitat.

Competencies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marc legislatiu de la recerca. Normatives i programes publics de recerca/innovacio.
Normativa i procediments de gesti6é dels projectes de la recerca/innovacié
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e Fonts de finangament public per als programes de recerca.

e Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacio
universitaria i de la UPC.

e Legislacié i normatives generals i propies de la UPC vinculades a la gestio
economica i pressupostaria publica, universitaria i de la UPC.

o Legislacié, normatives i procediments de contractacid administrativa d’obres,
serveis i subministraments.

e Marc legal i normatives generals en l'administracié publica i universitaria:
procediment administratiu, contractacié publica, proteccié de dades, transparencia.

e Gestio de projectes: planificacié, coordinacié, control, seguiment i avaluacio.

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

e Planificaci6 i organitzacio del treball, control i seguiment. Gesti6 per processos i per
objectius.

e Teécniques de comunicacio i d’atencid i assessorament a usuaris.

e Técniques de recollida i d’analisi de la informacid i de resultats, i redaccio
d’'informes.

e Teécniques d’analisi i solucié de problemes.
e Tecnologies i sistemes d’informacio de suport a la gestio i a la presa de decisions.

e Ofimatica de gesti6 i eines de comunicacid electronica. SAP. Eina del participant
portal.

e Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés i
d’altres idiomes.

Competencies personals
Es valoraran les segiients competéncies personals:

Planificaci6é i assoliment; solucié de problemes, compromis amb el servei public i la
institucio i orientacio a la millora; comunicacid, esperit d’equip, i flexibilitat.



