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Perfil Especific

Competéncies Organitzatives:

Recopilardadesiindicadors sobre larecerca, transferéncia de coneixementiinnovacié
dels diferents sistemes d’informacié de |la UPC: DRAC, SAP-FICO, etc. i d’altres fonts
d’informacié externes a la UPC: bases de dades bibliografiques, projectes de recerca,
patents, etc.

Elaborar informes estadistics i indicadors d’activitats i de resultats sobre la recerca,
transferéncia de coneixement i innovacid tant per a unitats de la UPC com per a
organismes externs.

Calcular la prioritzacié d’ajuts vinculats al financament de la recerca, tant de
convocatoriesinternes com externes: ajuts a congressos, contractes predoctorals, etc.
Coordinar-se i donar suport a les unitats convocants dels ajuts: Servei de Suportala
Recerca, Servei de Personal, etc.

Resoldre dubtesiincidéncies relacionades amb la informacié introduida al DRAC per
part del PDI de la UPC.

Valorar activitats introduides a DRAC amb punts PAR a partir de les normatives
aprovades i dels protocols i barems existents. Obtencié dels punts PATT a partir del
tractament dels fitxers facilitats per les unitats gestores de projectes.

Informari assessoraral PDI i a les unitats sobre normativesi procediments relacionats
amb DRAC, I'estructura de la recerca: grups de recerca, etc., el calcul dels punts PAR i
PATT, etc.

Proposar millores tant pel que faal sistemad’informacié DRACcom amb els processos
relacionats amb ell.

Competéncies técniques:

Coneixementsiexperiénciaen:

Técniques estadistiques de recollidai analisi de lainformacié i de resultats.

Coneixements de la politica universitaria i de normatives relacionades amb les
competéncies organitzatives, especificament en |I’ambit de larecerca, transferéncia de
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coneixements i innovacid: convocatories, ajuts, ... Ambit universitari tecnologici de
recercai de la UPC. Estructura i organitzacio universitaria i de la UPC.

Formacio, assessorament i atencid a usuaris.
Tecniques de comunicacid i de redaccid d’'informes, documents, ...

Marc general, context normatiu i processos per a |'administracié electronica,
segons |'aplicacié ala UPC.

Metodologiesitecniques de planificacid i organitzacié deltreball, seguiment i control.
Gestid de projectes. Avaluacié i qualitat.

Gestid per processos i per objectius.

Coordinacié d’informacié d’activitats i/o de resultats.

Técniques d’analisi i solucié de problemes.

Catalai castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’angleés.

Ofimaticade gestidi eines de comunicacié electronicaanivell d’usuari avancat: Office
(Access, Word, Excel), Internet,... Sistemes d’informaciéo DRAC i SAP-FICO. Bases de
dades bibliografiques i altres fonts d’informacio.

Es valorara experiénciaen funcions similars ales descrites i coneixements de paquets
estadistics: SPSS, R, Minitab, SAS.

Competéncies personals:
Es valoraranles seglients competéncies personals:

Planificacidiassoliment, compromisamb el servei publicilainstitucid, solucié de problemes i
flexibilitat, comunicacid, esperitd’equip i orientacié alamillora.



