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Perfil Especific

Competéncies organitzatives:

Coordinar i realitzar el seguiment de l'activitat de suport a la gesti6 de la recerca i
transferéncia de tecnologia al Campus de Manresa.

Coordinar i donar suport a l'activitat general del PDI en I'ambit economic (adquisicions,
inscripcions a congressos, viatges..), personal, espais i equipaments .

Dissenyar, organitzar, coordinar i avaluar els processos técnics, circuits i procediments
vinculats a la gestié econdmica de I'Escola i Departaments (compres, adquisicions, gesti6
economica i pressupost, arxiu) d’acord amb les normatives, les directrius establertes i les
instruccions del seu Cap.

Detectar i analitzar les necessitats dels usuaris per oferir un servei de maxima qualitat..
Assessorar i donar resposta técnica a les necessitats del seu entorn de treball. El nivell de
la resposta técnica i I'assessorament correspon al necessari per modificar els processos de
I'entorn de treball en qué treballa.

Aplicar i difondre la normativa de gestié que afecta al seu ambit de responsabilitat.

Establir calendaris d’actuacio i carregues de treball.

Elaborar i redactar informes per donar suport a la presa de decisions.

Gestionar el funcionament, especificacions i prestacions de les aplicacions i eines
ofimatiques i especifiques del seu ambit de responsabilitat com a usuari avancat.

Fer propostes de necessitats de recursos materials.

Competéncies técniques:

Marc i normatives dels programes publics de recercal/innovacid: instruments, regulacions,
programes de la UE, plans nacionals, autonomics, etc. Fonts de finangament public per als
programes de recerca.

Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC.

Normativa i procediments de gestio dels projectes de la recercal/innovacié a nivell nacional i
europeu, de gestié patrimonial i de contractacio de serveis externs i concessionaris.

Marc legal i normatiu, estructura i organitzacié de la gesti6 econdmica i pressupostaria
publica, universitaria i de la UPC.

Gestio d’equipaments i infraestructures.

Gesti6 de personal: normatives i processos de contractacio i administracio de PDI i PAS.
Metodologies i técniques per a la planificacié, gestié per processos i per objectius. Gestio
de projectes: sistemes i eines de control, seguiment i avaluacio.

Metodologies i tecniques per a I'analisi i la solucié de problemes.

Técniques estadistiques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.

Técniques de gestid d’equips de treball.

Ofimatica de gestid, SAP i eines de comunicacio electronica.

Es valoraran els coneixements d’anglés.
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Competéncies personals:

Planificacié i visié estrateégica, solucid de problemes i orientacié a la millora, comunicacié i
negociacio, lideratge i direccié de persones.



