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Placa Técnic/a en Comunicacié i Suport a Projectes de Secundaria
Codi 042-04
Destinacio Servei de Suport a I'lCE
Perfil generic Técnic/a de Gestid nivell 1
Escala Técnic/a de gesti6 (subgrup A1) | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta:

¢ Nomenament d’interinatge de programa (durada inicial fins 31 desembre 2021)
e Jornada partida de 35 hores setmanals
e Retribuci6 bruta anual: 41.132,18 €
e Lloc de treball: Barcelona
Requisits:

Titulaci6 universitaria de grau, llicenciatura, enginyeria o arquitectura.

Perfil especific:

Competencies Organitzatives:

Desenvolupar tasques relacionades amb la gestié de projectes vinculats a la
formacid inicial i permanent del professorat de secundaria:

o Gestio de les dades relacionades amb els centres de practiques per
I'elaboracié de llistats globals que relacionin, estudiantat, mentors de
centres i tutors universitaris, pel correcte seguiment de les practiques.

o Suport ala gesti6 dels cursos i activitats de formacié permanent de 'ambit
de secundaria a traves de I'aplicatiu GCICE.

Elaborar i portar a terme activitats relacionades amb la gestié del master de
secundaria (MUFPS):

o Disseny de procediments i processos de nous sistemes de gestio de la
informacio.

o Gestio de la informacio relacionada amb els TFM.

o Elaboracié d’informes d’avaluacié i seguiment

Extraure i analitzar dades dels diferents informes relacionats amb I'educacié
secundaria.

Col-laborar en processos de prospeccidé per a la proposta de noves linies
d’actuacio.

Realitzar propostes i participar en l'elaboracié d’estratégies de comunicacio
definides per la Direccio, d’organitzaci6 d'actes i de materials de suport
necessaris per complir amb els projectes institucionals de I'lCE.

Col-laborar en el desenvolupament d’activitats institucionals de I'lCE:
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o Participacié i suport en [lorganitzaci6 de Congressos, jornades,
seminaris, forums.

o Suport a projectes institucionals que organitza o participa I'lCE

o Participaci6 en el disseny de les activitats que es requereixen per part de
la Direccio.

o Elaboracié de material grafic i disseny de programes d’activitats.

o Seguiment i avaluacio de les activitats realitzades

o Atencié als participants i ponents

Redactar i revisar les noticies de les publicacions institucionals periodiques i
suport a I'elaboracio de la memoria anual (catala, castella i anglés).

Elaborar i editar continguts de comunicacio institucional i de promocio al web i
als perfils ICE-UPC de les xarxes socials.

Realitzar el seguiment i I'analisi dels indicadors web i dels canals d’informacio i
comunicacio i dels processos associats a la promoci6 i difusio dels projectes
nivell nacional i internacional.

Elaborar i redactar informes i realitzar analisis i estadistiques, per donar suport
a la presa de decisions.

Competéncies tecniques:

Coneixements i experiéncia en:

Formacio inicial i permanent del professorat de secundaria.
Legislacio i normatives generals relacionades amb I'Educaci6é Secundaria.
Redaccio i revisié de propostes, acords i continguts d’informacio.

Metodologies i técniques de planificaci6 i gesti6 per objectius, gestid per
processos, d’analisi i de solucio de problemes.

Planificaci6 i organitzaci6 del treball, seguiment i control. Avaluaci6 i Qualitat.
Comunicaci6 institucional. Técniques d’informacié i comunicacio.

Técniques de promocié i marqueting de serveis i redaccié6 de material de
promocié impres i digital.

Comunicacié corporativa i especifica sobre les arees de coneixement properes
ala UPC.

Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestid i a la presa de
decisions. Ofimatica de gesti6 i eines de comunicaci6 electronica.

Programari d’edicio digital i audiovisual, tractament digital de la imatge i gestors
de contingut web: Adobe Indesig, Plone, Dreamweaver, Photoshop, ...

Comunicacio i marqueting en xarxes socials.

Castella i catala parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés
i d’altres idiomes.
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Competéncies personals:

Planificaci6 i Visi6 estrategica, Compromis amb el servei pablic i la institucid, Soluci6 de
problemes i Orientaci6 a la millora, Comunicacio i Esperit d’equip.



