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BARCELONATECH

Placa Técnicla

Codi 133-27

Destinacio CTT- Servei de Gestié Economica de la Recerca i la Innovacié
Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 2

Escala Gesti6 (Subgrup A2) | Nivell: |22

Condicions de I’oferta

¢ Nomenament d’interinatge per placa vacant codi RLT 70010860
¢ Jornada partida de 35 hores setmanals
e Retribucio bruta anual: 38.286,76 €
e Lloc de treball: Barcelona
Requisits

Titulaci6 universitaria de grau o diplomatura.

Preferentment en 'ambit economic.

Perfil especific

Competencies organitzatives

Realitzar la planificaci6 de les justificacions economiques de projectes
europeus.

Coordinar amb els auditors la planificacio i calendaris de projectes a justificar
amb auditoria prévia.

Controlar, organitzar i executar la justificacié economica de projectes europeus:

v Coordinar i controlar les actuacions relatives a la justificacié del Servei
de Gestio Econdomica amb el Cege, el gestor de Projectes Europeus i
els auditors.

v' Establir les carregues de treball de les justificacions d’europeus del
back office.

v' Controlar I'adequacié de la imputacid de les despeses, elegibilitat,
documentacio de suport i vinculacié realitzada en altres UTG’s i en el
propi Servei.

Controlar la valoracié i comptabilitzaci6 de les imputacions de despeses de
personal realitzades i cofinangament.

Preparar les visites dels auditors de la Comissio Europea.

Plantejar les al-legacions a les partides rebutjades ila documentacié de suport.
Dissenyar i analitzar els procediments relacionats amb la gestié del seu entorn
de treball, aixi com proposar millores dels mateixos.
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e Analitzar els aplicatius de les institucions financadores i fer propostes de
modificacié en els desenvolupaments de la UPC i dels que es fan servir per
part dels auditors.

e Tancar projectes europeus: verificacié de les resolucions d’ incidéncies.

e Formar personal d’altres unitats i de les UTG’s en gesti6 economica de
projectes europeus.

e Assessorar i dona resposta técnica a les UTG’s en despeses elegibles,
oportunitat de la despesa i adequacio de la documentacio justificativa segons el
finangament.

Competéncies tecniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marc legal i normatiu de la gesti6 econdmica i pressupostaria general de
'administracié publica, universitaria i especifica de la UPC, com també dels
projectes de recercal/innovacio.

¢ Normativa fiscal: IVA, IRPF, IRNR, ...

e Pla General de Comptabilitat i tresoreria.

e Estructura i organitzacié de la gestié universitaria i de la UPC.

e Gesti6 de projectes: planificacié, coordinacié, control, seguiment i avaluacio.
Sistemes i eines de control.

¢ Marc legal i normatiu de la gestié de convenis, projectes de recerca i transferéncia
de tecnologia: Plan Nacional, VIlé Programa Marc i Horitzé 2020, ...

¢ Normativa i procediments de contractacié administrativa.

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica,
segons l'aplicaci6 a la UPC.

e Técnigues de planificacié i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacio i
qualitat.

e Analisi i definicié de processos. Gestio per processos i per objectius.

e Teécniques de comunicacié i d’atencié a usuaris.

e Redaccié d’'informes, documents, ...

e Teécniques d’analisi i solucié de problemes.

e Teécniques de recollida i d’analisi de la informacio i de resultats.

e Teécniques de coordinacié de persones, projectes i/o d’equips de treball.

e Ofimatica de gesti6é i eines de comunicacidé electronica. Excel i SAP a nivell
avancat.

e Es valoraran els coneixements d’angleés.

Competéencies personals

Es valoraran les segiients competéencies personals:
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Planificacié iassoliment; comunicacio, esperit d’equip, i flexibilitat; solucié de
problemes, compromis amb el servei public i la institucié i orientacié a la millora.



