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Placa Técnicla

Codi 182-30

Destinacio UTG Campus Vilanova i la Geltr(

Perfil generic Tecnic/a de gestio nivell 2

Escala Gesti6 (Subgrup A2) | Nivell: | 22

Condicions de I’oferta

¢ Nomenament d’interinatge per placa vacant codi RLT 71025158
¢ Jornada partida de 35 hores setmanals
e Retribucio bruta anual: 38.286,76 €
e Lloc de treball: Vilanova i la Geltru
Requisits

Titulacio universitaria de grau o diplomatura.

Perfil especific
Competencies organitzatives

Programar, organitzar i executar les diferents activitats institucionals relacionades amb
'ambit de 'empresa.

- Gestié de les propostes d’acords i convenis amb les empreses i entitats, en
ambits relacionats amb la docéncia, patrocini i mecenatge.

- Programacio, organitzacio i execuci6é de les diferents activitats de les jornades
adrecades a la interrelacié d’'universitat i empresa (Forum, Jornades Masters
[+D...).

- Disseny i manteniment dels canals d’'informacié i comunicacié i de projeccié
exterior.

- Seguiment i analisi dels indicadors dels processos associats a I'ambit de
I'empresa que informin de la seva eficacia.

Recollir informacié i conéixer l'activitat dels grups de recerca de I'ambit, de les
persones que els composen i promouen les sol-licituds de projectes.

Dissenyar i realitzar accions per facilitar i afavorir la comunicacié i la realitzacié dels
tramits relatius a la gestié de projectes i convenis entre el Professor Investigador i els
gestors de projectes de recerca.

Mantenir la interlocuci6 amb la resta de serveis generals, personal, patrimoni,
economia, etc...

Donar suport als grups de recerca i Centres Especifics de Recerca: execucid i/o
justificacio.

Informar i assessorar sobre criteris a respectar per a la bona execucié i justificacio dels
projectes: despeses elegibles i no elegibles, tipologies i modalitats de documents
justificatius, etc...
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Planificar els processos de justificaci6 economiques i técniques de projectes, de
manera coordinada amb I'area de recerca.

- justificacions i tancaments de projectes i convenis.
- suport en els requeriments i auditories dels projectes.

Assessorar i atendre al Professors Investigadors en les seves consultes en 'ambit dels
projectes de recerca (presencial, per mail i telefonica, individualment o en grup).

Realitzar el tractament de dades i elaborar informes estandarditzats i sota demanda.

Competencies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Comunicacio institucional. Técniques d’informacié i comunicacié, i de promocio i
marqueting de serveis.

e Marc i normatives dels programes publics de recercal/innovacio: instruments,
regulacions, programes internacionals, plans nacionals, autonomics, etc.

¢ Marc legislatiu de la recerca. Normativa i procediments de gestio dels projectes de
la recerca/innovacio.

e Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacio
universitaria i de la UPC.

e Marc legal i normatiu, estructura i organitzaci6 de la gesti6 econOmica i
pressupostaria publica, universitaria i de la UPC. Normativa i procediments de
gestio de contractacié administrativa d’obres, serveis i subministraments.

e Gestio de projectes: planificacio, coordinacié, control, seguiment i avaluacio.

e Marc general, context normatiu i processos per a l'administracié electronica,
segons l'aplicacié a la UPC.

¢ Planificaci6 i organitzacio del treball, control i seguiment. Gesti6 per processos i per
objectius.

e Teécniques de comunicacio i d’atencid i assessorament a usuaris.

e Teécniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats, i redaccio
d’informes.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestid i a la presa de
decisions. SAP. Ofimatica de gesti6 i eines de comunicaci6 electronica.

e Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés i
d’altres idiomes.

Competeéncies personals

Es valoraran les segiients competéencies personals:
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Planificacié i assoliment; comunicacio, esperit d’equip, i flexibilitat; solucido de
problemes, compromis amb el servei public i la institucié i orientacié a la millora.



